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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Beneficjent - GMINA PROSZOWICE

Realizator -  MIEJSKO GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W PROSZOWICACH

ul. 3 Maja 72

32-100 Proszowice

telefon: (0-12) 386-22-02

telefaks: (0-12) 386-22-02

e-mail: aktywnaswietlica@gmail.com

www.MGOPS.proszowice.pl
zaprasza do złożenia oferty
w
postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
pn.: na wyłonienie wykładowców/trenerów do przygotowania i przeprowadzenia zajęć  
w ramach realizacji projektu 
finansowanego z realizowanego w ramach poddziałania 9.1.1  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego 2014-2020. Numer projektu: Nr RPMP.09.02.01-12-0370/17.
Postępowanie: MGOPS.1.2020/AŚ
I. Nazwa i adres zamawiającego
Beneficjent - GMINA PROSZOWICE

Realizator -  MIEJSKO GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W PROSZOWICACH

ul. 3 Maja 72

32-100 Proszowice

telefon: (0-12) 386-22-02

telefaks: (0-12) 386-22-02

e-mail: aktywnaswietlica@gmail.com

www.proszowice. pl

II. Tryb udzielenia zamówienia
1.
Miejscem publikacji ogłoszenia o przedmiotowym zamówieniu jest Biuletyn Informacji Publicznej Zamawiającego.
2.
Ogłoszenie o wszczęciu postępowania zamieszczone jest również na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

3. Zamawiający udziela zamówienia w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący.
III. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie wykładowców/trenerów do przygotowania i przeprowadzenia zajęć.
Zadanie 1 - 5 grup  Wychowawca  świetlicy  przez 4 godz dziennie - Łącznie  1795 godzin opieki 

Zadanie 2  - Wynagrodzenie nauczycieli zajęć języka angielskiego - 150 godzin 

Zadanie 3  - Wynagrodzenie nauczycieli zajęć muzycznych - 100 godzin

Zadanie 4 - Wynagrodzenie nauczycieli zajęć ekspresji twórczej - 220 godzin

Zadanie 5 - Wynagrodzenie nauczycieli zajęć matematycznych - 100 godzin

Zadanie 6 - Wynagrodzenie opiekunów zajęć samorządność - 100 godzin

Zadanie 7 - Wynagrodzenie nauczycieli zajęć komputerowych- 120 godzin

Zadanie 8 - Wynagrodzenie nauczycieli zajęć sportowych - 220 godzin

Zadanie 9 - Wynagrodzenie prowadzącego terapię pedagogiczną - 258 godzin

Zadanie 10 - Wynagrodzenie logopedy - 282 godzin

Zadanie 11 - Wynagrodzenie pedagoga - 225 godzin

Zadanie 12 - Wynagrodzenie terapeuty uzależnień - 100 godzin

Zadanie 13 - Wynagrodzenie dietetyka -terapeuty profilaktyki zdrowotnej - 55 godzin

 -  Łącznie 1930 godzin  zajęć
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do SIWZ.
3. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.
4. Zamawiający podzielił zamówienie na 13 odrębnych części (zadania) i dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Zamawiający nie ogranicza liczby części zamówienia, którą można udzielić jednemu wykonawcy. Jednocześnie Zamawiający zastrzega, że przy zgłaszaniu wykładowców/trenerów przez wykonawcę do więcej niż jednej części zamówienia, koniecznym jest zagwarantowanie dostępności takiego wykładowcy/trenera. Powyższe podyktowane jest koniecznością realizacji szkoleń w okresie nie dłuższym niż to wynika z harmonogramu projektu i w wymiarze godzinowym określonym dla każdego z modułów oraz w trzech miejscach realizacji zadania w godzinach pomiędzy 13:00-17:00.
5. Wspólny słownik zamówień (CPV): 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80500000 -9 Usługi szkoleniowe.
IV. Podwykonawcy

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. Zamawiający wymaga wskazania powierzonej części w formularzu ofertowym. 

2. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, który nie jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, w celu wykazania braku istnienia wobec niego podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu składa oświadczenia dotyczące tego podmiotu.

3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia.

4. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy jest obowiązany do wskazania w złożonej ofercie zakresu tych usług i ich wartości, a w przypadku powoływania się na zasoby podwykonawcy celem wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu jest zobowiązany wskazać nazwę podwykonawcy. W przeciwnym wypadku zamawiający uzna, że wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia samodzielnie.

5. Wymagania dotyczące umowy o podwykonawstwo, których niespełnienie spowoduje zgłoszenie przez zamawiającego odpowiednio zastrzeżeń lub sprzeciwu zawarte zostały w projekcie umowy – załącznik nr 5 do SIWZ.

6. Zasady zapłaty przez zamawiającego wynagrodzenia dla wykonawcy, podwykonawcy 
i dalszego podwykonawcy określone są w projekcie umowy – załącznik nr 5 do SIWZ.

7. Wykonawca w przypadku wyboru jego oferty, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest przedłożyć zamawiającemu wykaz podwykonawców zgodnie z załącznikiem nr 6 do SIWZ oraz kopie umów z podwykonawcami, w zakresie usług jakie wskazał w ofercie, a które ci podwykonawcy będą wykonywać.

V. Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zamówienia do 26.06.2020r. od daty podpisania umowy.
VI. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia
1. O udzielenie zamówienia mogą się starać wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.: 

1) nie podlegają wykluczeniu;
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie ustala szczegółowy warunek udziału w postępowaniu.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie ustala szczegółowy warunek udziału w postępowaniu.
c) zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający ustala szczegółowy warunek wykonawca wykonał w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie, z należytą starannością co najmniej jedną usługę polegającą na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń/warsztatów dla zajęć lekcyjnych oraz Zamawiający
wymaga, aby Wykonawca wykazał, że dysponuje potencjałem kadrowym w postaci jednego wykładowcy/trenera posiadającego wykształcenie wyższe kierunkowe
 oraz minimum roczne doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń/warsztatów dot. tematyki zgodnej z daną częścią zamówienia, na realizację której składana jest oferta;
2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia żaden z wykonawców nie może podlegać wykluczeniu z postępowania, a warunki udziału w postępowaniu wykonawcy mogą spełniać łącznie.
3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych, lub sytuacji finansowej, lub sytuacji ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

4. Oświadczenia dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców powinny być złożone w oryginale. 

5. Dokumenty, inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej, mogą być przedstawione w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

7. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej. 

8. Zamawiający, żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w §5 pkt 1-9 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r., w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

9. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy.

Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 

W odniesieniu do wymagań postawionych przez zamawiającego, każdy z wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie, oddzielnie musi udokumentować, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp. 

Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

10. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania najpierw oceny ofert, a następnie zbadania czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu – zgodnie z art. 24aa ustawy.

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.

1. WYKAZ OŚWIADCZEŃ SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W CELU WSTĘPNEGO POTWIERDZENIA, ŻE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU ORAZ SPEŁNIA WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
a) Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ustawy Pzp, DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU;
b) Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ustawy Pzp, DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA;
c) Formularz ofertowy – wypełniony i podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy (zgodnie z dokumentem określającym status prawny wykonawcy lub dołączonym do oferty pełnomocnictwem).
2. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W POSTĘPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOŚCI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 3 USTAWY Pzp.
a) Oświadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne.
3. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W POSTĘPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOŚCI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 1 USTAWY PZP:
a) wykaz wykonanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie (dowodami są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - inne dokumenty), a także wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia (wykładowcy/trenera) z określeniem wykształcenia oraz doświadczenia zawodowego.
4. Informacja na temat przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
5. Jeżeli wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia – oświadczenia, o których mowa w pkt 1. a) i b), powinien złożyć każdy z wykonawców. W przypadku, gdy wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, do oferty powinno być dołączone pełnomocnictwo dla ustanowionego pełnomocnika, o którym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

a) Powyższe dotyczy również wykonawców będących osobami fizycznymi, tj. przedsiębiorców podlegających wpisowi do ewidencji działalności gospodarczej, także tych, którzy prowadzą wspólnie działalność gospodarczą lub są wspólnikami spółki cywilnej. 

b) Dokumenty sporządzone przez wykonawcę powinny być własnoręcznie podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami rejestracji wykonawcy czytelny podpis wskazujący imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli identyfikacji można dokonać w inny sposób (czytelnie napisane jest imię i nazwisko, np. pieczęć imienna) – dopuszczalna jest forma skrócona.

c) Oświadczenia złożone w oryginale oraz dokumenty złożone w formie oryginału lub kserokopii  (poświadczonych za zgodność z oryginałem przez wykonawcę) powinny być podpisane przez osoby podpisujące ofertę lub przez osoby upoważnione do poświadczenia zgodności z oryginałem kserokopii dokumentów – w takim przypadku wraz z dokumentami wykonawca powinien przedłożyć dokumenty, z treści których wynika umocowanie do dokonania tej czynności.

d) Jeżeli dokumenty będą podpisane przez pełnomocników, wykonawca powinien dołączyć do oferty pełnomocnictwa, z treści których wynika umocowanie do podpisania dokumentów przez pełnomocników. 

e) Wszystkie pełnomocnictwa powinny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnioną/e do reprezentacji wykonawcy.

f) Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

6. Dokumenty podmiotów zagranicznych.

a) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w części VII pkt. 2d składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

b) Dokumenty, o których mowa powyżej powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

c) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w części VII pkt. 2d, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty, o których mowa w części VII pkt. 2d powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

d) W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.

7. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni (art. 26, ust. 2 ustawy Pzp) terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.
8. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów wskazanych powyżej, jeżeli zamawiający posiada takie oświadczenia lub dokumenty (o ile nadal są aktualne) lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r. poz. 1114 z późn. zm.). W takim wypadku wykonawca wskazuje odpowiednio oznaczenie postępowania, w którym te oświadczenia lub dokumenty zostały zamawiającemu złożone lub adres internetowy ogólnodostępnej i bezpłatnej bazy danych, z której zamawiający może je pobrać.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
1. Oświadczenia, wnioski, zaświadczenia oraz informacje mogą być składane za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529 z późn. zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1422 z późn. zm.) – z zastrzeżeniem, że ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu.
4. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń 
i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez zamawiającego oraz pełnomocnictwa.
IX. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
X. Termin związania ofertą
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
XI. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta powinna zawierać:
a) wypełniony i podpisany przez osoby uprawnione formularz oferty (według wzoru stanowiącego załącznik 4 do SIWZ);
b) pełnomocnictwo dla osoby podpisującej ofertę, jeżeli upoważnienie do jej złożenia nie wynika z dokumentów wskazanych w części VII, a w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – pełnomocnictwo do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwa mogą być złożone wyłącznie w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza;
c) oświadczenia, o których mowa w punkcie VII.1.
2. Pozostałe wymogi i informacje dotyczące oferty:
a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na dany ty zajęć.
b) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
c) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Jeżeli wykonawca przekazuje oświadczenie, dokumenty lub inne materiały w języku obcym powinien także przekazać tłumaczenie na język polski.
d) Poprawki w treści oferty powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.
e) Część oferty, która zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a wykonawca zastrzega ich poufność, należy odpowiednio oznaczyć oraz wskazać w formularzu oferty. Do oferty należy załączyć uzasadnienie zawierające wykazanie, iż informacje te stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w tym – iż są spełnione wszystkie przesłanki opisane w art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z późn. zm.). Brak wykazania tych okoliczności będzie skutkować nieskutecznością zastrzeżenia. Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa przekazanych mu przez wykonawcę wbrew postanowieniom niniejszego punktu. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
f) Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
g) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy.
h) Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem wykonawcy, zaadresowane na zamawiającego oraz opisane:
	Nazwa i adres wykonawcy
Nazwa i adres zamawiającego, na który należy składać oferty
OFERTA w postępowaniu
na wyłonienie wykładowców/trenerów do przygotowania i przeprowadzenia zajęć 
Nie otwierać przed dniem ................ r, godz. .................


i) W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub oznaczenia koperty zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie.
j) Oferta otrzymana przez zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona wykonawcy bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawcę o złożeniu oferty po terminie.
3. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne oświadczenie woli wykonawcy o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert. Oświadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty winno być opakowane i złożone zgodnie z wymogami określonymi w punkcie X.2, a ponadto opakowanie powinno być oznaczone napisem odpowiednio: „zmiana” lub „wycofanie”. Podczas otwarcia ofert takie oferty będą otwierane w pierwszej kolejności.
XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego: . Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Proszowicach ul.3 maja 72 32-100 Proszowice, sekretariat – nie później niż do dnia 20 lutego 2020 r., do godz. 0800. Biuro zamawiającego czynne jest od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 15:30.
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w tym samym dniu o godz. 0815 pod tym samym adresem.
XIII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Oferta powinna zawierać cenę brutto za wykonanie przedmiotu umowy.

2. Ceny w ofercie należy obliczyć z uwzględnieniem wszystkich wymagań zamawiającego określonych w specyfikacji, z uwzględnieniem wszelkich kosztów, jakie poniesie wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. Wykonawca powinien skalkulować cenę brutto jako wynagrodzenie dla nauczyciela realizującego pracę z dzieckiem za 1 godzinę edukacyjną pracy realizując zajęcia. 
3. Ceny w ofercie muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN) i winny obejmować podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej w dniu składania ofert.
4. Ceny w ofercie należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosownie do zasady opisanej w art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 710 z późn. zm.).
XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o następujące kryteria:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Przedmiot oceny
	Waga kryterium (%)

	1.
	Cena
	Cena za realizację przedmiotu zamówienia
	60%

	2.
	Doświadczenie 
	Doświadczenie w realizacji usługi
	40%


1) Opis kryterium: cena (60%)
a) Kryterium cena będzie liczone dla każdej części przedmiotu zamówienia oddzielnie.
b) W ramach kryterium „cena” oferty oceniane będą według następujących zasad: 
Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 60 punktów. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów tj. 60, natomiast pozostałe oferty proporcjonalnie mniej punktów liczonych według wzoru:
Liczba punktów = (Cn/Co ) x 60, gdzie:
- Cn - najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert
- Co- cena oferty ocenianej (brutto)
2) Opis kryterium: doświadczenie (40%)
Doświadczenie w prowadzeniu warsztatów/szkoleń z zakresu objętego niniejszą częścią zamówienia na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym(potwierdzone referencjami lub umowami itp.): 
a) oferta zawierająca udokumentowane 1 przeprowadzone warsztaty/szkolenia - O pkt, 
b) oferta zawierająca udokumentowanych 2-4 przeprowadzonych warsztatów/szkoleń — 20 pkt, 
c) oferta zawierająca udokumentowanych 5 i więcej przeprowadzonych warsztatów/szkoleń - 40 pkt .
d) weryfikacja zdolności wykonawcy do należytej realizacji zamówienia publicznego

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.
XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wykonawcy ci – przed zawarciem umowy z zamawiającym – są zobowiązani do przedłożenia zamawiającemu umowy określającej podstawy i zasady wspólnego wykonania zamówienia.
2. W przypadku, gdy uprawnienie reprezentanta wykonawcy do podpisania umowy nie będzie wynikało z dokumentów złożonych wraz z ofertą, wykonawca przedstawi przed podpisaniem umowy odpowiednie dokumenty (np. pełnomocnictwa).
XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XVII. Wzór umowy
Wzór umowy, jaka będzie zawarta z wykonawcą, który złoży ofertę najkorzystniejszą, stanowi załącznik 5 do SIWZ.
XVIII. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy
1. Wykonawcom, a także innym podmiotom, którzy mają interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogli ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej, na zasadach szczegółowo opisanych w dziale VI ustawy. Wobec ogłoszenia oraz SIWZ środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.
2. Odwołanie do Krajowej Izby Odwoławczej przysługuje wyłącznie wobec następujących czynności: określenia warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia oferty odwołującego, opisu przedmiotu zamówienia, wyboru najkorzystniejszej oferty. W pozostałym zakresie wykonawca może poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy.
XIX. Informacje dodatkowe
1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).
6. Zamawiający nie będzie dokonywać wyboru oferty najkorzystniejszej z wykorzystaniem aukcji elektronicznej.
7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
8. Zamawiający nie stawia wymagań związanych z realizacją zamówienia określonych w art. 29 ust. 3a ustawy.
9. Zamawiający nie stawia wymagań związanych z realizacją zamówienia określonych w art. 29 ust. 4 ustawy.
10. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia.
11. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest MGOPS Proszowice;
b) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Proszowice mgr inż. Damian Król.
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego „na wyłonienie wykładowców/trenerów do przygotowania i przeprowadzenia zajęć 
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018); 
e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 
g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

i) nie przysługuje Pani/Panu:
a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Wykaz załączników
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,
2. Formularz oświadczenia wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu,
3. Formularz oświadczenia wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

4. Formularz ofertowy,
5. Wzór umowy,
6. Oddanie do dyspozycji

7. Formularz oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej.
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