MANUAL PRO VYPRACOVANI MATURITNI PRACE

S OBHAJOBOU
GYMNAZIUM BRATRI CAPKU

1. Obecné pokyny
Maturitni prace se pise z predmétu D&jiny uméni a je na konci 4. rocniku soucasti maturitni
zkousky. Prace je obhajovana pted komisi, jejiz slozeni ur¢i vedeni Skoly.

2.V ptipadg, Ze zak neoznami k 31. Fijnu 2020 sviij vybér tématu, bude mu téma zadano. Zak
ma pravo si téma vybrat sam, ale je nutné ho predem konzultovat a jasné specifikovat
s vedoucim prace.

TERMINY
2.10. 2020 Oficialni zadani tématu maturitni prace
18.12. 2020 Urceni vedouciho a oponenta maturitni prace
Odevzdani osnovy prace — obsah prace, kapitoly, osnova, zdroje, literatura
8.2. 2021 Ptedlozeni prvni ucelené ¢asti (minimum 10 stran)
15.3.2021 PtedloZeni konceptu celé prace
20.4. 2021 Odevzdani hotové maturitni prace (svazané ve 2 vytiscich)
10.5. 2021 Obdrzeni posudku od vedouciho a oponenta prace
17.5.2021  Obhajoba

3. Odevzdani prace

Prace se odevzdava ve 2 vytiscich, které jsou svazané. Prace nebude pfijata v euro deskach,
nesvazana, pouze sesita atp. Pokud nebude prace odevzdana v ur€eném terminu (viz. nahote),
nebude student ptipustén k jeji obhajobe¢.

4. Posudky a hodnoceni

Student dostane v daném terminu posudek, aby se sezndmil s hodnocenim piedlozené prace.
Vzor posudku je ptilohou tohoto dokumentu. Prace je hodnocena znamkou na maturitnim
vysvédceni. V praci se hodnoti predevsim:

- spravné uziti odbornych termin

- obsahova stranka prace

- formalni stranka prace

- logické strukturovani prace

- jazykova uroven

- historicky, socialni, hospodaisky poptipad¢ jinak specifikovany kontext dané prace

- dodrzeni zadanych pokyni k vypracovani

- zdroje, prameny prace

5. Obhajoba

Prace bude obhajovana pted maturitni komisi. Pfiprava na obhajobu trva 5 minut, pokud
feditelka Skoly neurci jinak. Samotna obhajoba ma rozmezi 15 az 30 minut v zavislosti na
rozhodnuti feditelky Skoly. Soudasti obhajoby je prezentovani prace za pomoci
powerpointové prezentace (CD s prezentaci se odevzdavda po obhajobé!!!).



6. Formalni nalezitosti prace

Maturitni prace je rozsahlejSim textem vlastni tvorby. Prace by méla prokazat znalosti
prace s literaturou popfipad€ s prameny. VSechny prace budou mit stejnou strukturu, ktera je
nasledujici:

» Titulni strana

o Obsahuje nazev instituce

o Nazev prace

o Jméno autora, jméno vedouciho (s tituly), pfedmét, rok

» Prohléaseni o samostatném vypracovani

o Prohlasuji, Ze jsem maturitni praci vypracoval/a samostatné za pomoci
uvedenych zdroju ¢i pramenii. Jsem si védom ndsledkii, které budou plynout
Z nedodrzeni tohoto prohlaseni.

» Podé€kovani (neni nutné)
>

Obsah

o Styl nadpisti — Nadpis 1, aby mohl vzniknout pohyblivy obsah
>
Uvod

o Vymezeni vstupnich otdzek — formulace cile a smyslu prace
o Zhodnoceni literatury, prament

o VSeobecné uvedeni do tématu

o mél by mit nejméné 2 strany

>

Samotny text
>
Zaveér

o Zhodnoceni ptfinosu prace
o Zhodnoceni dosazeni cile prace

o Souhrn a vyhodnoceni zavéru, ke kterému autor dosel
o mél by mit nejménég 2 strany
>

Seznam literatury a pramenti

o nejdrive archivy, poté tiskoviny poté publikace (fadime dle abecedy)
>
Ptilohy

o ptilohy ¢islujeme fimskymi ¢islicemi

Maturitni prace musi mit spravnou formalni Gpravu:

» Typ pisma: Times New Roman (TNR)

» Velikost pisma: 12

> Radkovani: 1, 5 (ato i v pozn. pod &arou, pismo v pozn. pod ¢arou musi byt taky
TNR)

Okraje: levy a horni 35 mm, pravy a dolni 20 mm

Odebrat mezery mezi odstavci (na panelu: Radkovani a vzdalenost odstavci)
Pohyblivy obsah — Nadpis 1; poté Reference -> Obsah -> Automaticka tabulka 1
poznamky pod Carou — velikost 10, pismo TNR, fadkovani 1, 5

¢islovani arabskymi Cislicemi (piilohy fimskymi) — Cisluje se od tivodu s tim, Ze
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zac¢indme Cislem pfislusného listu v potadi

o Titulni list, prohlaseni, podékovani, obsah, vod (ivod tedy zaéneme
¢islem 5!)

» Nadpisy maji velikost 14 Times New Roman, podnadpisy 12, text 12

OBRAZKY SE NEVKLADAJI DO TEXTU, ALE JSOU SOUCASTI PRILOHY.

7. Rozsah prace

Maturitni prace s obhajobou by méla byt v rozsahu 20 — 30 normostran . Tiskneme
jednostranné.

8. Prezentace

Prezentaci miizeme vytvofit v riznych programech, které mame dostupné jak v pocitaci,
tak na internetu. Zasady pro tvorbu prezentace se velmi lisi v zavislosti na ucelu a obsahu. Je
ovSsem nékolik dilezitych postuptl, kterych by se méla drzet kazda prezentace:
> Barvy

o Pozadi by mélo zlstat bilé, pismo ¢erné

o Pokud chceme barevné pozadi, volime svétlé, pastelové barvy, které jsou
piijemné na pohled — nekombinujeme napiiklad syté zluté pozadi

s oranZovym pismem

» Pismo

o mélo by byt zachované bud’ Times New Roman nebo bezpatkové Calibri

o Upravy kurzivou/tuéné/podtrzené pouzivame pro vyznaceni dilezité
informace, kurzivu u pfimé citace, ale pouzivame stiidme

» Obsah

o PiSeme vystizné body, které charakterizuji myslenku

o Nikdy nepiSeme celé odstavce ¢i souvéti

» Citace

o Citujeme/odkazujeme (obrazky) ptimo do textu nebo pro lepsi vizudlni
pohled odkazujeme v Powerpointu pod dany snimek do poznamky

> Rozsah

o volime podle tcelu prezentace

o plati zde pravidlo zlaté stfedni cesty — ani malo, ani hodné

9. Citace

KaZzda odborna praci nebo text, ktery ma byt zvetejnén, musi byt pro podlozZeni své
originality a vérohodnosti opatfen tzv. citacnim aparatem. Tento systém oznaceni zdroje
slouZzi ¢tenafi k rozsiteni informaci o tématu, ¢i o zdroji pfevzatych myslenek.

Citaci se piSe jako poznamka pod ¢arou. Do textu ji mizeme vlozit dvojim zplisobem:

l. Vysvétleni pojmu

V pripadé umrti papeze, svolava a organizuje konklave kardindl-camerlengo.
Cervené Cislo ,,1¢¢ — vysvétluje pod ¢arou pojem ,,kardinal-camerlengo‘*

Il. Odcitovani zdroje myslenek v odstavci

Pokud dojde ke zvoleni papeze, objevi se nad Sixtinskou kapli bily kour, ktery svétu
oznamuje, ze se sbor kardinalii shodl na nové hlave katolické cirkve. Zanedlouho oznami
kardinal protojahen ,,Habemus papam ‘‘ a svét se dozvi, kdo se stal papezem a jaké si zvolil



nové jmeéno.1

Cervené &islo ,,1¢ — vysvétluje pod ¢arou odkud byly tyto myslenky prijaty

Poznamku pod ¢arou — citaci — vlozime do textu podle nejnovéjsi verze Wordu:

V zéalozkach vybereme REFERENCE -> symbol AB1-> vytvori se poznamka pod ¢arou
A. Citace z monografie (knihu napsal 1 autor) - ptiklad

10Ondiej KOUTEK, Prokop Drtina — osud ceskoslovenského demokrata, Praha 2011, s. 49.
Jméno Malymi pismeny

Piijmeni Velka pismena; ODDELENI JE CARKOU!

Nazev dila CELY nazev publikace, KURZIVOU

Misto vydani Misto + rok vydani

s. Strana v knize, ze které citace pochazi, Nezkracujeme str., ale s.

Opakovana citace:

2Tamtez, s. 43.

5Ondiej KOUTEK, Tamtéz, s. 52.

POUZE V PRIPADE, ZE MAME CITACE ZE STEJNEHO ZDROJE HNED ZA
SEBOU, POUZIVAME PRVNI VARIANTU! JINAK CITUJE ZNOVU PODLE VYSE
POPSANEHO POSTUPU. POKUD MAME U JEDNOHO AUTORA POUZE JEDNO
DIiLO, POUZIVAME CITACI OZNACENOU C. 5.

B. Citace z kolektivniho dila (vice autort) - ptiklad

sMichal PEHR, Jaroslav SEBEK, Ceskoslovensko a Svaty stolec: od nepratelstvi ke
spolupraci (1918-1928). 1., Praha 2012, s. 186.

sMiroslav SESTAK a kol., Déjiny jihoslovanskych zemi, Praha 2009, s. 543.

Zasady:

Pokud ma kolektivni dilo 3 a méné autori, uvadime je vSechny, nejlépe v abecednim
potadi, popiipad¢ pokud obsah dila uvadi podil jednotlivych autorti, fadime autory

podle rozsahu napsané¢ho materialu

- Pokud ma4 kolektivni dilo 3 a vice autort, uvadime bud’ prvniho z abecedy a nebo

toho, ktery je na deskach knihy uvedeny jako vedouci autorského kolektivu. Opét

muze zvolit zpasob, kdy uvedeme autora s nejrozsahlejsi pasazi v publikaci.

C. Citace ze sborniku

sJaroslav SEBEK, Zkoumdani cirkevnich déjin v obdobi prvni republiky — bild mista a dalsi
sméry badant, in: Ceské cirkevni d&jiny ve druhé poloving 20. stoleti, Libor Jan (ed.), Brno
2000, s. 71.

Jméno + PRIJMENT Jedna se o autora piispévku

Zkoumani... Nézev piispévku ve sborniku, KURZiVOU

In: Nazev sborniku

XY (ed.) Editor sborniku, pokud je vice editorti uvadime (eds.)

Misto vydani Misto + rok vydani

s. Strana ve sborniku

D. Citace z internetu

Kazdy odborny ¢asopis vétsinou uvadi tzus, kterym se piispévatel ma fidit pti psani. HU AV
CR uvadi na svych strankach, jak postupovat pfi citovanii v piispévku.

Cervené Cislo ,,1¢¢ — citujeme internetovy zdroj

1 Dostupné z WWW: http://www.hiu.cas.cz/cs/nakladatelstvi/periodika/cesky-casopis-historicky/citacni-uzus.ep/ [cit. 17. 8. 2014].



Zkopirujeme cely obsah vyhledavace!

E. Citace hesla
Ceskoslovensko podepsalo (Benes, Kramar) Versailleskou mirovou smlouvu jako
piedposledni. Postupovalo se podle abecedy. 1

Cervené ¢islo ,,1¢“ — uvedené véty jsou fakta, citujeme, odkud jsme fakta vzali

1 Heslo Versailleska mirova konference, in: Encyklopedie moderni historie, Praha 1999, s. 546.

F. Citace z periodik / ¢asopist

1Jan DVORAK, Novy Codex iuris canonici, Casopis katolického duchovenstva 7+8, 1918, s. 385 —
390.

sPiedsednictvo UV KSC, Co dnes musi délat komunisté, Rudé pravo 25. 8. 1968, titulni
strana.

G. Citace archivniho pramene

NAZEV ARCHIVU — MISTO ARCHIVU — NAZEV FONDU — BLIZSI INFORMACE
1 NA Praha, f. Zemské ¢etnické velitelstvi, Cetnické silni¢ni kontrolni stanice, k. 922, inv. &. 817.
NA Praha Narodni archiv v Praze

f. Fond

Cetnické silni¢ni... BliZ8i nazev &asti fondu

inv. ¢. Inventarni ¢islo

k. Oznaceni kartonu, ve kterém se material nachazi

VZORY

Gymnazium bratii Capki a PCSSOU

Jitka a Kvéta Valovi — svérazné sestry z Kladna

(maturitni prace z Dé&jin uméni)

Autor: XY

Skolni rok: 2014/2015, D&jiny uméni

Vedouci prace: Mgr. Filip Papousek

Prohlasuji, Ze jsem maturitni praci vypracoval/a samostatné za pomoci uvedenych zdrojii ¢i
pramenti. Jsem si véedom nasledkii, které budou plynout z nedodrzeni tohoto prohlaseni.
jméno, piijmeni (podpis)

Na tomto misté bych rad/a pod€koval/a Mgr. Filipu Papouskovi za obétavy piistup a pomoc,
které se mi dostalo, pfi sepisovani prace. Dale bych chtél/a podékovat PhDr. XY, Ph.D.

z Ustavu d&jin uméni FF UK za poskytnuty material.

(bud’te originalni, toto je jen jedna z X variant, jak podékovani napsat)

Prilohy (fimskymi ¢islicemi)

(popis priloh; u samotnych obrazki, grafi, tabulek nic neni!), pismo 12, zdroj 10
I. Jitka Vélova v roce 1986

(zdroj: muzeum Kladno)

Il. Kvéta Vélova v roce 1995

(zdroj: muzeum Kladno)

I11. Kvéta a Jitka Valovi — SbliZeni
(zdroj: Jitka a Kvéta Valovi — mala retrospektiva, Litométice 2019)



Gymnazium bratii Capki a PCSSOU
Posudek maturitni pisemné prace z Uméni a kultura 2020/2021

OPONENT / VEDOUCIH
Autor prace:

Vedouci prace:

Oponent prace:

Mgr. XY



