Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2016 z dnia 29 sierpnia 2016r.

REGULAMIN BIBLIOTEKI W ZESPOLE SZKOL. W GRODZISKU
Podstawa Prawna: Art. 67 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty.
§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Biblioteka szkolna jest pracownig stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowan ucznidw,
zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela,
popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsréd rodzicow oraz  w miar¢ mozliwosci
wiedzy o regionie.
2. Z biblioteki moga korzystaé:
1) uczniowie — na podstawie zapisow w dzienniku klasowym;
2) nauczyciele i pracownicy szkoty;
3) rodzice — na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.
3. Nauczyciele i wychowawcy:
1) wspolpracuja z biblioteka szkolng w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb
i zainteresowan czytelniczych uczniow;
2) wspotuczestnicza w edukacji czytelniczej i medialnej uczniow;
3) znajg zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zglaszajg propozycje
dotyczace gromadzenia zbiordw, udzielajg pomocy w selekcji zbiorow;
4) wspotdziatajg w tworzeniu warsztatu informacyjnego;

5) wspoldziataja w zakresie egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki.

§2
FUNKCJE I ZADANIA BIBLIOTEKI. OBOWIAZKI NAUCZYCIELA
BIBLIOTEKARZA
1. Biblioteka szkolna:
1) wspomaga dziatania szkoty w realizacji programéw nauczania, Programu
Wychowawczego i Szkolnego Programu Profilaktyki;
2) rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne uczniow, ksztattuje ich kulturg
czytelnicza;
3) wspotuczestniczy w realizacji edukacji czytelniczej i medialnej;
4) przysposabia uczniow do samoksztatcenia, przygotowuje do korzystania z réznych

zrédet informacji oraz bibliotek;



5) jest pracownig dydaktyczng, w ktorej wykorzystuje si¢ zgromadzone zbiory

6)

7)
8)
9)

biblioteczne na zajg¢ciach z uczniami;

wspiera dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawcza szkoty w zakresie pomocy uczniom
wymagajacym opieki dydaktycznej i wychowawczej;

wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli;

wspiera rodzicOw w rozwigzywaniu problemoéw wychowawczych;

wspotuczestniczy w dzialaniach majacych na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie

wychowania czytelniczego w rodzinie.

2. Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

1)

Praca pedagogiczna:

W zakresie udostepniania ksigzek i innych zrédel informacji:

udostepnianie zbiordéw;

udzielanie informacji;

poradnictwo w doborze lektury;

przysposobienie czytelnicze 1 ksztalcenie uczniéw jako uzytkownikow informacii,
prowadzenie r6znych form upowszechniania czytelnictwa;

pomoc nauczycielom 1 wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych zwigzanych z ksigzkg 1 innymi zrodtami informacji;

informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow.

W zakresie tworzenia warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania

informacji z roéznych zrodel oraz efektywnego poslugiwania si¢ technologia

informacyjna:

udostepnianie zbioréw biblioteki;

poradnictwo indywidualne — wskazywanie roznych zrodet;

umozliwienie korzystania z komputeréw znajdujacych si¢ w czytelni;

przygotowanie uczniow do aktywnego, odpowiedzialnego oraz sprawnego
funkcjonowania w spoteczenstwie informacyjnym poprzez wyksztatlcenie w nich
takich umiejetnosci, jak wyszukiwanie informacji w Internecie, postugiwanie si¢
poczta elektroniczng, nawigzywanie kontaktéw za pomoca grup dyskusyjnych, a
przede wszystkim wykorzystanie Internetu w Zzyciu codziennym;

upowszechnianie zasad bezpiecznego korzystania z Internetu;

wzbogacanie zasobow biblioteki o najnowsze pozycje ksigzkowe i zrodta medialne;

wykorzystywanie Internetu na zajeciach pozalekcyjnych;



tworzenie przez uczniow 1 nauczycieli pomocy dydaktycznych z materiatow
wyszukanych w Internecie;

wykorzystywanie multimediéw w nauczaniu przedmiotowym,;

organizowanie i realizacja zaje¢ edukacji czytelniczej i medialnej;

zapewnienie ciszy 1 spokoju uczniom przebywajacym w szkolnej bibliotece, czy tez

czytelni.

W zakresie rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz

wyrabianie i poglebianie u uczniow nawyku czytania i uczenia sie:

rozmowy z uczniami, nauczycielami 1 rodzicami majace na celu ustalenie
indywidualnych zainteresowan uczniow;

zapewnienie zbiorow zgodnych z zainteresowaniami uczniow;

poradnictwo indywidualne — wskazywanie ksigzek wartych polecenia;

wspieranie uczniow w rozwijaniu ich uzdolnien poprzez nauke poszukiwania zrodet
informacji wykraczajacych poza program nauczania,

wspieranie ucznidw majacych trudno$ci w nauce poprzez pomoc w poszukiwaniu
informacji potrzebnych do odrobienia zadan domowych,;

organizowanie konkurséow szkolnych;

wykonywanie gazetek tematycznych, w tym o nowosciach bibliotecznych.

W zakresie organizowania roznorodnych dzialan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa

i spoleczna:

wycieczki i wyjazdy edukacyjne, np.: do teatru, kina, opery;
prowadzenie kota rozwijajacego zainteresowania czytelnicze i medialne;
organizowanie spotkan z ciekawymi ludzmi oraz imprez edukacyjnych;
inscenizacje utworow literackich;

organizowanie apeli, imprez propagujacych czytelnictwo.

W zakresie wspélpracy biblioteki szkolnej z uczniami:

poradnictwo w wyborach czytelniczych;

pomoc uczniom w rozwijaniu wiasnych zainteresowan;

pomoc uczniom przygotowujacym si¢ do konkursow, olimpiad przedmiotowych,
€egzaminow,

informacja o aktywnosci czytelniczej;

indywidualizacja nauczania.



W zakresie wspoélpracy biblioteki szkolnej z nauczycielami:

udostgpnianie programdéw nauczania, podrecznikoOw, materiatdw edukacyjnych
1 materiatow ¢wiczeniowych;

rozmowy majace na celu ustalenie indywidualnych zainteresowan ucznioéw,
rozpoznawanie potrzeb nauczycieli niezbednych do realizacji procesu edukacyjnego
w szkole;

wspotudziat w organizacji imprez szkolnych, konkursow.

W zakresie wspélpracy biblioteki szkolnej z rodzicami:

rozmowy majace na celu ustalenie indywidualnych zainteresowan uczniéw;
wyposazanie ucznidw w bezptatne podreczniki, materialty edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe;

wypozyczanie ksigzek zainteresowanym rodzicom;

wspieranie rodzicow w rozwiazywaniu probleméw wychowawczych, poprzez
polecanie im odpowiedniej literatury pedagogicznej;

organizowanie imprez w Srodowisku lokalnym, informowanie rodzicéw o aktywnosci

czytelniczej dzieci.

W zakresie wspolpracy biblioteki szkolnej z innymi bibliotekami:

organizacja wycieczek do innych bibliotek;

wspoluczestnictwo w organizowaniu roznorodnych dziatan na rzecz czytelnictwa;
wspieranie dziatalnosci kulturalnej bibliotek;

spotkania z ciekawymi ludZmi;

wymiana informacji na temat potrzeb czytelniczych uczniow z bibliotekg gminna;
korzystanie z oferty edukacyjnej biblioteki gminnej np.: udziat w organizowanych

teatrzykach, spektaklach dla dzieci, konkursach.

1) Prace organizacyjno-techniczne:

e gromadzenie zbiorow;

e ewidencja i opracowanie zbiorow;

e selekcja zbiorow;

e prowadzenie warsztatu informacyjnego (ksiggozbior podreczny, katalogi itp.) ;

e prace zwigzane z planowaniem 1 sprawozdawczoscig (roczne plany pracy
I sprawozdania, statystyka czytelnictwa dzienna, semestralna i roczna);

e prowadzenie dokumentacji bibliotecznej.

2) Inne obowiazki i uprawnienia:



odpowiedzialnos¢ za stan i wykorzystanie zbiorow;
uzgadnianie stanu majatkowego z ksiggowoscia;
proponowanie innowacji w dziatalnosci bibliotecznej;

dbanie o odpowiednie uzytkowanie komputerow.

§3
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

. Lokal biblioteki sktada si¢ z wypozyczalni i czytelni.

Czas pracy biblioteki: biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych,

zgodnie z organizacja roku szkolnego.

. Do zbioréw bibliotecznych nalezg:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

programy nauczania, podrgczniki szkolne, materiaty edukacyjne 1 materiaty
¢wiczeniowe,

lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego i innych przedmiotéw,
wybrane pozycje z literatury pieknej, popularnonaukowej i naukowe;,

wydawnictwa informacyjne i aloumowe,

czasopisma dla dzieci i mtodziezy,

czasopisma pedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli,

czasopisma popularnonaukowe, spoteczno — Kulturalne,

wydania stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno — wychowawczej nauczycieli,

zbiory multimedialne,

10) materiaty regionalne i lokalne.

§4
PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoty oraz rodzice.
Ze zgromadzonych w bibliotece zbiordow mozna korzystac:

v' w czytelni,

v' wypozyczajgc do domu,

v w pracowniach przedmiotowych (komplety przekazane do pracowni).
Ksigzki, czasopisma i inne zbiory zgromadzone w czytelni mozna wypozyczy¢ do
domu tylko za zgoda bibliotekarza i na czas, w ktorym czytelnia jest nieczynna (np. na

jedno popotudnie). Czytelnik moze wypozyczac¢ ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko.



10.

11.

12.

13.

Czytelnicy maja prawo wypozyczy¢ rownoczesnie 3 ksigzki na okres 1 miesigca
(liczac tacznie z wypozyczonymi wezesniej 1 niezwrdconymi).

W uzasadnionych przypadkach wypozyczalnia moze prosi¢ o zwrot ksiazki przed
uptywem ustalonego terminu.

Jezeli czytelnik nie przeczytal ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych
zamowien, moze przed uptywem terminu zwrotu prosi¢ o przedluzenie terminu.
Prosbe czytelnika o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki uwzglednia sig
w kolejnosci zamowien.

Jesli czytelnik nie zglosi si¢ po zarezerwowang ksigzke¢ w oznaczonym terminie,
bibliotekarz moze ja wypozyczy¢ innemu czytelnikowi.

Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem. Czytelnik
przed wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan i zauwazone uszkodzenia
zglosi¢ bibliotekarzowi.

Czytelnik, ktéry zgubi lub zniszczy ksigzke lub inne materialty ze zbiorow
bibliotecznych, musi odkupi¢ taka samag lub inng wskazang przez bibliotekarza
pozycj¢ o wartosci odpowiadajacej aktualnej cenie pozycji zgubionej (zniszczonej).
Wypozyczone ksigzki 1 inne rodzaje zbioréw bibliotecznych musza zosta¢ zwrocone
do biblioteki 3 tygodnie przed koncem roku szkolnego. Niezwrdcenie materiatldw
w tym terminie, bez uzgodnienia z bibliotekarzem, skutkuje powiadomieniem
wychowawcy 1 moze mie¢ wplyw na ocen¢ zachowania.

W przypadku zmiany szkoty czytelnik obowigzany jest przed odej$ciem rozliczy¢ si¢
z biblioteka.

W bibliotece obowiazuje zakaz jedzenia 1 picia, prowadzenia glosSnych rozmoéow

1 korzystania z telefonow komorkowych.



I

10.

11.

12.

13.

14.

15.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z CENTRUM MULTIMEDIALNEGO

Z komputerow w bibliotece szkolnej moga korzysta¢ uczniowie oraz pracownicy
pedagogiczni i niepedagogiczni szkoty.

Komputery w bibliotece stuzg do samodzielnego wyszukiwania informacji w celach
naukowych, dydaktycznych i edukacyjnych. Nie mozna ich wykorzystywaé

do prowadzenia prywatnej korespondencji, gier i zabaw.

Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody dyzurujacego bibliotekarza.
Jednorazowo mozna korzysta¢ z komputera do 45 minut.

Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac si¢ tylko jedna osoba.

Uczniowie maja prawo do korzystania z komputerow poza swoimi godzinami
lekcyjnymi.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniu.

Nie wolno wykonywaé¢ zadnych potaczen technicznych bez zgody bibliotekarza
(np. wilaczac i roztaczaé kabli zasilajacych, wylaczaé komputera).

Korzystajacy z komputerow maja obowigzek szanowania udostepnianego im sprzetu
wraz z oprogramowaniem i ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie straty
powstale z ich winy.

Zabrania si¢ uzywania wilasnego DVD oraz podigczania nosnikow pamieci USB
do komputera bez zgody bibliotekarza. Wyszukane informacje moga by¢ zapisane
na no$niku USB lub wydrukowane.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy zglaszaé
bezzwlocznie bibliotekarzowi.

Przy korzystaniu z komputerow obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkow oraz
napojow.

Opuszczajac stanowisko komputerowe nalezy wylaczy¢ sprzet oraz uporzadkowad
biurko.

W  przypadku nieprzestrzegania przez uzytkownika postanowien niniejszego
Regulaminu nauczyciel bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji
uzytkownika.

Niestosowanie si¢ do Regulaminu powoduje ograniczenie lub pozbawienie prawa do
korzystania z komputerow w bibliotece oraz zobowigzuje do naprawienia

wyrzadzonych szkdd.



