Komorniki, 30.03.2020 r.

Regulamin
korzystania z kont w ustudze Microsoft Teams

uczniow Szkoly Podstawowej nr 1 im. J. Korczaka w Komornikach

=

§ 1 Postanowienia ogéine
Niniejszy regulamin okresla w szczegolnosci:

a) zasady przyznania konta w ustudze Microsoft Teams,

b) zasady korzystania z konta w ustudze Microsoft Teams przez ucznidw,

c) zakres i uprawnienia administratora, dotyczgce kont w ustudze Microsoft Teams,
d) postanowienia koncowe.

Ustuga Microsoft Teams to zintegrowane rozwigzanie do komunikaciji
i wspotpracy, w ramach ktérego Microsoft oferuje pakiet Office, w tym:

a) ustugi poczty e-mail,

b) kalendarza,

c) czatu,

d) dysku OneDrive,

e) iinnych ustug Microsoft Office, takich jak Word, PowerPoint, Excel.

Uzytkowanie przez uczniéw konta w oparciu o rozwigzania Microsoft Teams wigze
sie z akceptacjg Warunkow korzystania z ustugi Microsoft oraz Polityki prywatno$ci
Microsoft.

Ustugi podstawowe Microsoft Teams sg Swiadczone w ramach umowy na korzystanie
Z Microsoft Teams oraz zgodnie ze zmianami w zasadach przetwarzania danych
(spetnienia wymagan zgodnosci i bezpieczenstwa ogoélnego rozporzadzenia o ochronie
danych (RODO) obowigzujgcego w Unii Europejskiej).

§ 2 Zasady przyznania uczniowi konta w ustudze Microsoft Teams

Kazdy uczen Szkoty Podstawowej nr 1 im. J. Korczaka w Komornikach, poczagwszy
od klasy pierwszej moze otrzymac dostep do konta w ustudze Microsoft Teams, ktore
tworzone jest w domenie spkomorniki.pl na czas edukacji w szkole.

Utworzenie konta jest niezbedne do realizacji wymagan z podstawy programowe;j
ksztatcenia ogdinego na czas zawieszenia stacjonarnych zajec¢ dydaktycznych,

a takze na potrzeby indywidualne nauczycieli chcgcych uatrakcyjni¢ wspotprace
Z uczniami.

Zalogowanie sie ucznia w ustudze Microsoft Teams przez ucznia wigze
sie z akceptacjg przez ucznia postanowien niniejszego regulaminu.

Osoby zarzadzajgce kontami uczniéw w ustudze Microsoft Teams wyznacza
dyrektor szkoty.



5. Loginem do konta w ustudze jest indywidualny numer przesytany do wiadomosci
kazdego opiekuna przez wychowawce klasy.

6. Haslo startowe dla uzytkownikéw otrzymuje opiekun w wiadomosci
od wychowawcy klasy.

7. Osoba zarzadzajgca kontami przekazuje uczniom szczegoty dotyczace
pierwszego logowania oraz poczatkowe hasto startowe.

8. Przy pierwszym logowaniu wymagana jest zmiana hasta.

§ 3 Zasady korzystania z ustugi Microsoft Teams przez uczniéw

1. Konto w ustudze Microsoft Teams moze by¢ wykorzystywane przez ucznia miedzy
innymi w celu:

a)

b)

realizacji wymagan podstawy programowej ksztatcenia ogélnego zajeé
szkolnych:
e komunikacja za pomocg poczty elektronicznej z nauczycielami i innymi
uczniami,
e odczytywanie zasobow dydaktycznych przesytanych przez nauczyciel,
w tym zadan i testow interaktywnych,
e realizacja projektow klasowych i szkolnych;
zaktadania kont i logowania na portalach edukacyjnych,
korzystania z ustug elektronicznych stuzgcych pogtebianiu wiedzy i umiejetnosci
w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych.

2. Uzytkownik zobowigzuje sie do wykorzystywania konta zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, normami spotecznymi i obyczajowymi, postanowieniami niniejszego
Regulaminu oraz zasadami etykiety, a w szczegdélnosci do:

a)

b)

f)

dziatania w sposoéb nie naruszajgcy praw innych uzytkownikéw (takich jak prawo
do ochrony prywatnosci i wizerunku),

nie rozsyfania z konta niechcianej przez innych uzytkownikow korespondenciji
(spamu),

nieuzywania konta ustugi do nielegalnego udostepniania plikow,
nieprzenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta,

korzystania z komunikatora w spos6b kulturalny, bez stosowania wulgaryzmow,
obrazliwych komentarzy lub memédw,

nie rejestrowania i powielania wypowiedzi i wizerunku nauczycieli
udostepnianych w ramach lekgciji live lub lekcji w formie filmu youtube.

3. Dostep do konta mozliwy jest za pomoca:

a)
b)

przegladarki internetowej na stronie https://www.office.com ,

softu Microsoft Teams instalowanego dobrowolnie na komputerze osobistym
uzytkownika, po sciggnieciu pliku instalacyjnego z wersji przeglagdarkowej
Microsoft Teams.

4. Przy pierwszym logowaniu do konta uczen zobowigzany jest do zmiany hasta
startowego.

5. Z uwagi na bezpieczenstwo systemu oraz danych osobowych hasto musi by¢ tajne,
to znaczy znane wytgcznie uzytkownikowi. W przypadku odtajnienia hasta nalezy
je niezwtocznie zmieni¢ na nowe, zgtaszajac ten fakt wychowawcy klasy,



ktory w najkrotszym mozliwym czasie wystosuje prosbe do szkolnych administratorow
systemu.

Hasto nie moze by¢ zbyt proste lub oczywiste do odgadniecia przez osoby trzecie.
Musi spetnia¢ warunki:

a) sktadac sie z co najmniej 8 znakow,

b) nie moze takze zawiera¢ imienia lub nazwiska uzytkownika,

c) musi zawiera¢ 3 z 4 grup znakow: mata, wielka litera, cyfra, znak
specjalny,

d) polityka bezpieczny haset jest wymuszona w trakcie zmiany hasta do
konta.

§ 4 Zakres i uprawnienia dyrektora dotyczace kont w ustudze
Microsoft Teams

Z uwagi na koniecznos¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenstwa szkolny
administrator kont zastrzega sobie prawo kontroli i wglagdu we wszystkie dziatania
zwigzane z uzytkowaniem przez uczniéw kont w ustudze Microsoft Teams.

Kontrola odbywa sie z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony danych.

Szkolny administrator kont ma prawo réwniez kontroli przestrzegania zasad korzystania
z kont okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 5 Postanowienia koncowe

Szkota zastrzega sobie prawo do:
a) zmian postanowien niniejszego Regulaminu,
b) zablokowania kont uczniéw w przypadkach wykorzystania ich w sposob niezgodny
z przeznaczeniem lub sprzeczny z szeroko rozumianym interesem szkoty,
w szczegolnosci moze to dotyczyc:
e zachowan naruszajgcych zasady wymienione w niniejszym Regulaminie,
e zachowan naruszajgcych inne zasady i regulaminy uzytkowania sieci
komputerowych szkoty,
e naruszania ogolnie przyjetych zasady wspatistnienia uzytkownikow sieci Internet.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie w trybie natychmiastowym w dniu jego ogtoszenia.



