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SAATEKS

Vastavalt gimnaasiumi riiklikule 6ppekavale (§ 18 Ig 4) on gimnaasiumi Idpetamise Uheks tingimuseks soo-
ritada &pilasuurimus voi praktiline t66.

Kéesolev juhend abistab dppijat uurimist6é koostamisel ja vormistamisel ning praktilise t66 vormistamisel.
See annab ka Ulevaate uurimistd6 struktuurile ning vormistusele esitatavatest nduetest.

Juhendis esitatud materjal jaguneb sisult kuude valdkonda:

e | peatlkis antakse Ulevaade uurimusliku iseloomuga teaduslikest tekstidest;

e || peatikis selgitatakse uurimistéd koostamise aluseid;

e |l peatlkis kirjeldatakse uurimist66 vormistamist;

¢ |V peatiikis on Ulevaade uurimist66 valmimise etappidest;

e \/ peatlkis antakse Ulevaade kaitsmisprotsessist, t66 hindamise alustest ja apelleerimisest;
e VI peatikis selgitatakse praktilise t66 tegemisse ja vormistamisse puutuvat.

Uurimistddga saab selgemaks uhelt poolt see, kuidas 6ppija suudab lahendada probleeme ning milline on ta
analldsioskus. Teisalt naitab uurimistdd ka opilase vormistussuutlikkust.
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1. UURIMISTOODE LIIGID

Teadustekstide Ulesandeks on tutvustada lugejale tehtud uurimust: selle sisu (millist teemat uuriti, miks seda
uuriti, kuidas uurimus teostati, milliseid tulemusi saadi) ja selle tdhtsust (mida varasemad uurimused utlevad,
milliseid uusi teadmisi saadi), et lugeja voiks kujundada oma arvamuse ning vajadusel kasutada uurimistdo
tulemusi voi laiendada uurimisvaldkonda.

Opilaste uurimusliku iseloomuga teaduslikud tekstid, mis algavad probleemi pistitamisega, on jargmised:
referaat, uurimistood ja teadusartikkel.

1.1. Referaat

Referaat on kokkuvétlik terviktekst, milles antakse edasi kuuldu vai loetu pohisisu oma sonadega. Referaat
voib olla Gihe alusteksti vdi mingi kindla teema refereering mitme allika pdhjal, andes edasi kdige olulisemaid
motteid alustekstidest. Referaadi eesmargiks on stivendada dpilaste oskusi td6tada erialase kirjandusega ning
arendada valjendusoskust. Referaadi struktuur ja tehniline vormistus vastavad uurimistddle esitatud nduetele.

1.2. Uurimistoo

Uurimistdo on dpilase iseseisvalt tehtud t66, mille tulemusel selguvad uurija seisukohad ja jareldused, s.o
uudne teadustulemus ehk uurimus. Uurimistdd ei piirdu refereerimisega. Uurimistd6 Glesandeks on probleemi
lahendamine vdi ndhtuse kirjeldamine.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamisel ja hindamisel on eesmaérgiks dpilase loova enesevéljenduse,

koost60 ja iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jargmiste oskuste omandamine:

1) uuritava probleemi vdi loodava praktilise t66 kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumise ja anallusi-
mise oskus;

2) teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

3) t66 eesmargi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sdnastamise ning sobiva meetodi ja analiisi-

vahendite valimise ja rakendamise oskus;

tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

teadusteksti koostamise (eelkdige dpilasuurimuse puhul) oskus;

oma tegevuse ja t66 analldsimise oskus;

t00 korrektse vormistamise oskus;

kokkuvbtte ja resimee koostamise oskus;

t606 kaitsmise oskus.
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Opilasuurimus pdhjendab probleemivalikut, annab (ilevaate uurimuse taustast, piistitab uurimiskiisimused,
pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab
tulemuste anallusi, jareldused ning kokkuvdtte, kasutatud allikate loetelu ja resimee eesti ning voorkeeles.

Uurimistdo kirjutamisel on dpilasele toeks juhendaja (vt lisa 2). Juhendaja aitab teema valikul, suunab allik-
materjalide otsimisel, abistab vormistamisel ja t66 kaigus tekkivate kisimuste puhul. Uurimist6d 16peb uuri-
muse kaitsmisega komisjoni ees (vt pt 5).

1.3. Teadusartikkel

Teadusartikkel on sisutihe kokkuvdte uurimusest, mis on kavandatud ilmuma erialases teadusajakirjas. Artikli
kaigus jdutakse materjali analilsiga uue lahenduseni.
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2. UURIMISTOO KOOSTAMINE

Uurimistd6 tegemine algab teema ja juhendaja valikust ning kava ja tapse kalenderplaani koostamisest.
Juhendaja on uldjuhul Rapla Gimnaasiumi épetaja. Kui juhendaja on valjastpoolt kooli, siis peab koolist
olema &petaja kaasjuhendaja. Opilane on vastutav, kui ta ei tiida kalenderplaani, ning dpetaja on vastutav,
kui ta ei konsulteeri dpilast.

Uurimistd6 koostamine on mitmeetapiline: tuleb valida teema, maaratleda probleem, valida allikmaterjalid,
koguda andmeid, analtiisida saadud andmeid, tdlgendada tulemusi ning teha jareldusi, seejarel kdik teadus-
likuks tekstiks kirjutada ja nduetekohaselt vormistada.

2.1. Teema valimine ja registreerimine

Opilane valib endale teema, raagib 1&bi ainedpetajaga ja registreerib teema 15. maiks Stuudiumi-keskkonnas.
Kui juhendaja on valjastpoolt kooli, tuleb leida kooli dpetajate/tdotajate hulgast kaasjuhendaja.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ajakava igaks dppeaastaks kehtestab kooli direktor oma
kaskkirjaga.

2.2. Teema, probleemi, eesmargi ja hiipoteesi sonastamine

Uurimistdo algab teema valimisest. Teema valikul peaks uurija 1dhtuma oma huvidest, et 166 tegemine pa-
kuks avastamisr66mu ja mojuks valjakutsena. Teema aktuaalsus ja uudsus tagavad t60 vajalikkuse ning voi-
maluse edaspidisteks kasitlusteks. Samuti tuleb teema valikul silmas pidada selle konkreetsust ja kasitlemise
vdimalusi, st allikmaterjalide kattesaadavust ning 166 tegemiseks kasutada olevat aega. Uurimistd6 esialgset
kava koostades on vajalik l1abi mdelda teema valiku pdhjendus, st tapsustada, miks valitud teema kasitlemine
on vajalik.

Uurimistdd teemaga on otseselt seotud probleem ehk uurimiskisimus, millele uurija tahab oma t66ga vastust
leida. Probleem peaks olema uuritavas valdkonnas selline, mis pole veel teada vdi mida on vahem uuritud.
Probleemi leidmiseks on vajalik 1abi td6tada uuritava valdkonna erialast kirjandust, perioodikat ja dokumen-
taalset materjali. T66 allikmaterjalidega on aluseks probleemi pustitamisele.

Jargnevalt tuleb sdnastada eesmark ehk mida uurija tahab teha probleemi selgitamiseks. Samuti véib olla
pustitatud hlpotees ehk vaide, mida uurija pttab tédga tdestada voi umber IUkata. Probleemi plstitamisel ja
eesmarkide sdnastamisel on oluline koostd6 juhendajaga. Lisas 2 on toodud juhendaja rolli kirjeldus.

Naide. Uurimist6é teema, probleemi, eesmérgi ja hlipoteesi sbnastamine

Teema (mis?): Rapla Giimnaasiumi Opilaste eelistused vaba aja veetmisel.

Probleem (miks? missugune? kuidas?): Miks on épilastel vélja kujunenud teatud eelistused vaba aja veetmisel?
Eesmaérk (mida teha?): Selgitada vélja épilaste vaba aja veetmise eelistuse kujunemise pbéhjused.
Hiipotees: Opilased valivad vaba aja veetmise véimalused vastavalt kohalikele ja perekondlikele véimalustele.

2.3. Meetodid ja ulesanded

Uurimistdo 1abiviimiseks on vajalik metoodika ehk vahendite kogum, millega lahendada probleemi. Vahendite
kogumi moodustavad uurimismeetodid.
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Kvalitatiivse uurimistdé eesmark on uuritavat nahtust maoista. Antud juhul saab andmeid koguda intervjuude,
kisitluste, fotografeerimiste, lindistuste ja vaatluste abil.

Kvantitatiivne uurimus keskendub nahtuste praktilisele mdddetavusele ja tulemuste esitamisele arvkujul,
domineerib statistiliste faktide analiits, mille aluseks on andmed, mida kogutakse vaatluste, mé6tmiste, eks-
perimentide ja varasemate uurimuste abil.

Kui lahtuvalt t66 probleemist on valitud sobiv metoodika selle lahendamiseks (sageli kombineeritakse erine-
vaid meetodeid), tuleb sénastada llesanded, mida on vaja eesmargi saavutamiseks tapselt teha.

Naéide. Uurimistéé ilesanded

Eesmérgi saavutamiseks on seatud jargmised llesanded:

e viia lIabi kisitlus Opilaste vaba aja veetmise eelistuste véljaselgitamiseks;

e anallitisida ja dldistada varasemate uurimuste ja kisitluste pohjal, kuidas épilased oma vaba aega veedavad;
e vorrelda ja (ldistada teoreetilisi seisukohti ja empiirilisi andmeid;

e teha jdreldused Opilaste vaba aja veetmise eelistuste pohjuste kohta.

2.4. Materjali kogumine ja tootlemine

Uurimistdo tdhendab teoreetilisel voi empiirilisel viisil korraldatud uurimisprotsessi, mille kaigus toimub and-
mete kogumine ja slistematiseerimine nahtuste mdistmiseks ja selgitamiseks. Teoreetilise uurimistdo allikaks
on valitud teemakohane allikmaterjal, empiirilise 166 puhul kogutakse materjal intervjuu, kusitluse, vaatluse
vm uurimismeetodiga. Kogutud andmed t6ddeldakse ja stustematiseeritakse.

2.5. Andmete anallius, tulemuste tolgendamine ja jarelduste tegemine

Materjali kogumisele ja td6tlemisele jargneb andmete anallils, tulemuste tdlgendamine ning jarelduste tege-
mine. Jareldusi voib pidada uurimistdos pustitatud probleemile vastamiseks.

Andmete analiiiis on kogutud materjali pdhjalik uurimine ja korrastamine. Valitakse anallusiviis, mis véimal-
dab anda probleemile parima vastuse. Andmed esitatakse tabelite, jooniste, diagrammide, skeemide, graafi-
kute voi tekstina.

Kvantitatiivne anallis toimub statistika meetodite abil, sistematiseerides kogutud materjali ja arvandmeid ning
seejarel neid seletades. Kvalitatiivne anallilis toimub etapiti — andmete kirjeldamine, liigitamine, seostamine
ja seletamine-mdistmine.

Jargneb andmete télgendamine, mille kdigus mdtestatakse lahti analiitsi kdigus saadud tulemused, st vor-
reldakse tulemusi omavahel, seostatakse, stinteesitakse ja Uldistatakse. Tulemuste tdlgendamisel leitakse
vastus jargmistele kisimustele:

¢ Millised on kdige olulisemad vastused puUstitatud probleemile?

¢ Mida saadud tulemused naitavad?

e Kas tulemused on usaldusvaarsed?

e Kas pustitatud hiipotees leidis kinnitust voi likati Gmber?

¢ Kas tulemused toetavad varasemaid uurimusi?

Tulemuste tdlgendamisest jdutakse jareldusteni, mida tulemused véimaldavad.
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3. VORMISTAMINE

3.1. Uldnéuded vormistamisel

Kdik kirjalikud t66d esitatakse valge paberi Gihel poolel formaadis A4.
Td6 reasamm on 1,5.

Lehe veerised on Uleval ja all 2,5 cm, paremal 2 cm ja vasakul 3 cm. Tekst on mdlemast servast joondatud
rédpselt.

Loikude vahe on 6 pt.
Tahemargi suurus on 12, kui kasutatakse Times New Roman, vdi 10, kui kasutatakse Arial kirjatutpi.
Tekstis esiletdstmist vajavaid sdnu voi lauseid vdib vormindada paksus vai kaldkirjas.

Kdik t66 lehekuljed alates tiitellehest nummerdatakse, sealhulgas ka lehekiljed, kus on joonised voi tabe-
lid. Tiitellehel lehekiljenumbrit ei naidata. Leheklilgede nummerdamist alustatakse sisukorra esimesest
lehekiljest ja numbrid paigutatakse lehekilgede paremasse alumisse nurka vdi lehekilgede alumise serva
keskele.

Kdikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvdtte, kasutatud kirjanduse pealkirjad kirjutatakse suurtédhtedega
suurusega 16 (Times New Roman) voi 14 (Arial). Alapeatiikkide, alapunktide pealkirjad kirjutatakse vaike-
tahtedega (v.a suur algustaht) suurusega 14 (Times New Roman) vdi 12 (Arial). Peatlkkide ja teiste alljao-
tuste pealkirjade jarele punkti ei panda. Pealkirjade puhul on soovitav kasutada automaatvormistust ehk
rakendada selleks laade/stiile (Heading), mis vormistavad pealkirjad Uhtlaselt, olenevalt pealkirja astmest,
nummerdavad pealkirjad ja vdimaldavad automaatselt moodustada sisukorda.

Koiki peatiikke ja t00 iseseisvaid struktuuriosasid (nt sissejuhatus, kokkuvéte) alustatakse uuelt lehelt.
Peattiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jaetakse (ks tihi rida.

Arvude ja numbrite kasutamisel kirjutatakse ihekohalised numbrid sénadega (kaks &pilast), kahe- ja enama-
kohalised numbritega (148 ankeeti), suured arvud numbri ja sénaga (2 miljonit). Kdandeldpud lisatakse
numbritele vaid siis, kui arvule ei jargne kdandsdna (12 dpilast 25-st).

3.2. Too koostisosad

Uurimistdds on jargmised osad alljargnevas jarjekorras:

1) tiitelleht,

2) sisukord,

3) sissejuhatus,

4) 160 sisu,

) kokkuvdte,

6) allikmaterjalid,

7) resimee (nii eesti kui ka voorkeeles)
) lisad.

3.2.1. Tiitelleht

Tiitellehel on jargmised elemendid (vt lisa 3):

1) éppeasutuse nimetus (ulal keskel, pt 16 Times New Roman),
opilase ees- ja perekonnanimi (pealkirja kohal, pt 18, kirjatttp bold),
Opilase klass (nime all, pealkirja kohal, pt 16)

t60 pealkiri (keskel suurtahtedega, bold, pt 20)

t60 liik (pealkirja all, pt 16),

juhendaja(te) andmed (paremal servas, pt 16),

t60 tegemise koht ja aasta (all keskel, pt 16).

~— — — ~— ~— ~—
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3.2.2. Sisukord

Sisukorras esitatakse uurimistd6 osade loetelu koos nende alguslehekilgedega t66s. Sisukorras loetletakse,
kuid ei nummerdata sissejuhatust, kokkuvétet ja kasutatud allikmaterjale.

Pealkiri “SISUKORD” kujundatakse Normal stiilis sarnaselt Pealkirja 1 stiilile. Pealkirja stiili Pealkiri 1 ei ole
lubatud kasutada, et valtida sisukorra kajastumist sisukorras. Sisukord koostatakse automaatselt, kasutades
tekstitdotlusprogrammi véimalusi.

3.2.3. TOO sisu

T66 sisu peaks koosnema jargmistest osadest:
e sissejuhatus;

e teoreetiline taust;

e uurimismetoodika vdi mudeli iseloomustus;

¢ tulemused ja nende anallus.

Td06 erinevad osad peavad olema omavahel proportsionaalselt tasakaalus.

Uurimuslikel té6del on pohiosadeks probleemi senine uuritus, uurimismetoodika, tehtud taiendavad uuringud
ning tulemuste anallus ja slintees, mis peab andma uut informatsiooni. Uurimistédde sisu peab naitama, et
Opilane valdab elementaarseid uurimismetoodikaid, on v8imeline formuleerima Ulesandeid ja neid lahendama,
oskab kajastada oma seisukohti ja teha jareldusi. Uurimistdd sisu koos teoreetilise kasitlusega on uldjuhul
10-12 lehekilge.

Naide t66 osade proportsioonidest:

Tiitelleht ...............c.comeeiiiiiaiann. 1k
Sissejuhatus .............cccoiiiiiiiiiiiiiin, 1k
Kirjanduse llevaade ........................... 31k
Praktiline uurimus .............................. 6 Ik
Jareldused e arutelu ........................... 31k
KOKKUVOLE ..., 11k
Resiimee ............ccccoivvieiiiiiiiiiininnnn, 11k

Sissejuhatus

Sissejuhatuses tutvustatakse luhidalt (1-2 Ik) uurimisvaldkonda ja selle aktuaalsust, pUstitatakse probleem,
hipotees, seatakse eesmargid ja sGnastatakse uurimisilesanded. Tuuakse vélja teema valiku pdhjendus,
iseloomustatakse kasutatud andmeid ning t66 Ulesehitust.

T66 autor valib, kas juhendajaid ning teisi t66 valmimisele oluliselt kaasa aidanud isikuid tanada sissejuhatu-
ses voi kokkuvéttes.

Teoreetiline taust

Teoreetilises peatiikis kasitletakse probleemi varasemate uurimuste péhjal. Tekstis peavad olema viited koi-
gile kasutatud allikatele (vt punkt 3.2.4). Kasutatud allikaid peab olema rohkem kui Uks.

Uurimismetoodika voi mudeli iseloomustus

Praktilise uurimise peatlkk peab sisaldama uuritava objekti, mudeli v6i katseseadme ja kasutatud uurimis-
meetodite kirjeldust. Kirjeldus voib tugineda nii olemasolevate andmete labitéétamisele kui ka tédiendavatele
uuringutele, mille kdigus on kogutud uusi andmeid.
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Selleks, et lugeja saaks tehtud uuringuid soovi korral laiendada, peavad kirjeldused olema vdimalikult tapsed.
Eksperimentaalsete t6dde korral tuleb esitada ka katseseadmete ja andmetdétlusmeetodite tapne kirjeldus.

Materjali ja metoodika peatiikk on moistlik jaotada alapeatiikkideks, nt uurimisobjekti(de) iseloomustus ehk
keda kusitleti véi mida uuriti; uurimisala; valitdod; laboratoorsed t66d; andmetdoétius.

Tulemused, andmete analiiiis ja arutelu

Tulemuste ligendamisel on otstarbekas lIahtuda metoodilisest ligendusest. Tulemused tuleb anda teadusliku
kirjanduse jaoks valjakujunenud stiilis (kiretult, lakooniliselt ja tapselt), nende tdhendust kommenteerimata.
Tulemuste Ulevaatlikuma esitamise huvides kasutatakse tabeleid, jooniseid, skeeme, fotosid ja diagramme.
Ulevaatlikumad tabelid paigaldatakse t66 pohiossa, liksikasjalikumad aga tavaliselt lisadesse.

Arutledes tulemuste Ule, vorreldakse neid teiste autorite analoogiliste uurimuste tulemustega, millele on viida-
tud, analliisitakse nende omavahelise lahkumineku vdimalikke péhjusi. Tulemuste pdhjal tehakse Uldistusi ja
jareldusi, pustitatakse uusi hiipoteese, mida oleks vaja tulevikus testida.

Kokkuvote

Kokkuvdte peab olema arusaadav ja andma piisava ulevaate t6dst ka ilma Ulejddnud osasid lugemata. Kokku-
vottes esitatakse luhidalt (1-1,5 |k) olulisemad tulemused. Jalgitakse, kas sissejuhatuses pustitatud problee-
mid leidsid lahenduse. Lahenduse puudumisel tuuakse esile lahendamatuse p&hjused.

Kokkuvéttes ei pustitata uusi probleeme ja ei viidata allikatele. Kokkuvottes ei tohi olla uusi, eelnevas tekstis
esitamata andmeid. Vajadusel vdib viidata joonistele ja tekstitabelitele.

Resiimee

T66 sisaldab nii eestikeelset kui ka vodrkeelset lihikokkuvdtet ehk resimeed (u 1 Ik). Resimee on t66 Iihi-
kokkuvote, sissejuhatuse ja kokkuvétte stintees. Resiimee vdib olla kirjutatud kokkuleppel juhendajaga vabalt
valitud vddrkeeles. Kui t66 on kirjutatud voorkeeles, kirjutatakse resimee ainult eesti keeles. Resimee peab
andma t66 pealkirja tapse tdlke, 166 aktuaalsuse pdhjenduse, pustitatud eesmargi, llesannete kirjelduse,
Ulevaate saadud tulemustest, jareldustest, lahendustest, ettepanekutest. Resiimees vdib esitada ka olulise-
maid arvandmeid. Reslimee peab andma t6dst Uldistatud ja ammendava Ulevaate lugejale, kes t66 keelt ei
valda.

3.2.4. Viitamine ja kasutatud allikmaterjalid

Tdb6s peab olema selgesti ara naidatud, millised resultaadid kuuluvad t60 teostajale ja millised teistele autori-
tele. Selleks kasutatakse tekstis viiteid. Allikmaterjalide loend peab sisaldama koiki t66s kasutatud materjale.
Otstarbekas on anda eraldi trikised, kasikirjalised materjalid, kaardid, skeemid, kodulehekllgede aadressid
jms. Ei viidata Gldtuntud seisukohtadele, nt et maakera on Ummargune.

Teiste autorite seisukohti vdi uurimusi esitatakse tekstis refereeringu voi tsitaadina. Refereering on teise autori
voi allika motte oma sbnadega Umberjutustamine. Refereerimise korral ei kasutata jutumarke.

Oluline on, et kogu t66 piires on viitamisel kasutatud Uhtset stiili ja lugejal on vajadusel véimalik kasutatud
allikad ja konkreetsed faktid viidete abil leida.

Viitamise lildpohimotted

1) Uurimistoo kirjutamisel viidatakse korrektselt kdigile t66 koostamisel kasutatud allikatele (teadusartik-
lid, ajaleheartiklid, raamatud, kogumikud, internetiallikad, andmebaasid, arhiivimaterjalid, suuline info jne).
Viited lisatakse selleks, et oleks selge, kust kasitletav info parineb, nii et huvitatud lugeja vdiks soovi korral
selle ka ise Ules leida.
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2) T66s peab olema selgelt eristatud kellegi teise arvamus (vdi Uldtunnustatud seisukoht) autori enda arva-
musest. Kui t60s on esitatud faktid, tulemused, metoodikad, métted, ideed voi arvamused ilma viiteta, siis
lugeja eeldab, et see on autori enda looming. Konkreetse t60 raames autori enda tehtud naitlikustavate
materjalide (nt joonised ja pildid) allkirjad/pealkirjad ei sisalda viidet.

3) Viidete ja kasutatud kirjanduse loetelu vormistusel tuleks juhinduda alljargnevast slisteemist ja naidetest
(esitatud allpool). Kéik viited peavad kindlasti esinema nii tekstiosas kui ka kasutatud kirjanduse loe-
telus.

4) Reaalteaduslikes téodes (nt bioloogia, keemia, geograafia, psiihholoogia) on eelistatud vormikohane teksti-
sisene viitamissiisteem, kuid humanitaarteaduslikes t66des (nt ajaloolised, koduloolised ja keeleteadusli-
kud t66d) on soovitatav joonealune viitamine. T60s voib korraga kasutusel olla ainult liks sisteemidest.

Tsiteerimine — t60s kasutatakse sdna-sonalt (tsiteeritakse) mdnes teises t60s esinevat lauset, lauseosa voi
valjendit. Tsitaat peab koéigis sdnades vastama originaaltekstile ja olema jutumarkides. Viide jargneb parast
jutumarke. Juhul kui originaaltekstis jdetakse vahele mingid sdnad vdi ebaolulised osad, siis seda margitakse
kolme punktiga (...). Kui tsitaati soovitakse tdiendada mingite selgitavate sénadega, siis seda tehakse nurk-
sulgudega [ ]. Tsitaadi pikkus on 1-2 lauset, pikem tekst tuleb refereerida.

Néide: Juhan Liiv on éelnud: ,Kes minevikku ei méleta, elab tulevikuta® (Liiv 2011, Ik 12).

Refereerimine — Refereering on kasutatud lause, 16igu, métte vdi idee edasiandmine oma sdnadega. Ka
refereeringu puhul esitatakse allikas. Kui tsiteeritakse voi refereeritakse mingit konkreetset ideed, lauset voi
andmeid, tuleb viide anda lehekiilje tdpsusega. Kogu artiklile, raamatule vbi raamatu peatikile voib viidata
juhul, kui viite aluseks on kogu teose argument tervikuna.

Naide: Ametialane ettevalmistus tulevastel Opetajatel, treeneritel, arstidel ja teiste kutsealade esindajatel on
Ulo Vooglaiu sénul minimaalne, mistéttu kaasneb inimeste oskamatus olla nendes rollides, mida (ihiskond ja
kultuur neilt ootab (Vooglaid 2000, Ik 134).

VIITAMINE

Tekstisiseses viites esitatakse allikmaterjali autori perekonnanimi, t66 ilmumise aasta ja viidatud materjali
paiknemise lehekiljed sulgudes, nt (Tamm, 2010, Ik 71).

Kui Uhelt autorilt on samal aastal ilmunud mitu teost, mida on t66s kasutatud, on kasulik nime asemel kirju-
tada allika pealkiri.

Internetiallikale teksti sees viidates margitakse samuti autori perekonnanimi ja ilmumise aasta, nt (Kask, 2012).
Kui autor puudub, margitakse artikli pealkiri ja ilmumise aasta voi ainult artikli pealkiri, kui ilmumise aastat ei
ole voimalik tuvastada, nt (Uurimistéé juhend, 2018) vdi (Uurimistéé juhend). Viidatava autori nime ei korrata,
kui see selgub tekstist, nt Kivirdhk (2009) véidab, et...

Kuni kolme autoriga t66 viitamisel voib esitada viites kdik autorid, nt ... on liikatud timber (Kask, Kuusk, Ménd,
2000). Kask, Kuusk ja Mand (2000) leidsid, et...

Autorite jarjestus viites peab Uhtima publikatsioonis antuga. Sama autori erinevatele té6dele viidates nime ei
korrata, t6dde iimumisaastad eraldatakse semikooloniga. Kui originaalpublikatsiooni ei ole véimalik kasutada,
tuleb viidata Uhele publikatsioonile |abi teise publikatsiooni jargmiselt, nt Kask (2001, Kuusk 2002 jargi) lei-
dis, et...

Koondviites eraldatakse publikatsioonid semikooloniga, nt Rida uurijaid (Kask 2000; Kuusk 2000; Mé&nd, 2000)
on leidnud, et...

Kui autoritel on sama perekonnanimi, lisatakse viitesse initsiaalid, nt (Kask, A., Kask, O. 2000).

Kui tsitaat voi refereering koosneb Uhest lausest, pannakse punkt parast viite 16pusulgu. Stanislav Grof on
seisukohal, et vaimsus ja teadus — kui neid Gigesti mbista — ei ole ega saagi olla konfliktis, vaid kujutavad
endast kahte (iksteist tdiendavat Idhenemist (Grof 2008, Ik 11).
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Kui tsitaat voi refereering koosneb mitmest lausest, siis esitatakse viide viidatud teksti jarel, kusjuures punkti
viite 16pusulu jarel ei panda. ,Te olete kédinud &ra tee ussikesest inimeseni, aga palju on teis veel ussikest.
Kord olite ahvid, aga praegugi on inimene ahvem kui (ikski ahv.” (Nietzsche 1993, Ik 7)

Kui kahes vdi enam I8igus viidatakse samale allikale, siis kasutatakse viite asemel ladinakeelset séna ibidem
(sealsamas), mis kirjutatakse kujul (ibid.).

Tekstisisese viite loomiseks MS Wordis kasuta funktsiooni Viited => Lisa tsitaat => Lisa uus allikas/kasuta
Juba salvestatud allikat. Vali allika tUlp ja taida lahtrid. Teksti tekib korrektne sulgudes viide ja kasutatud alli-
kas salvestub automaatselt kasutatud allikate nimekirja.

Kasutatud allikate loetelu koostamiseks kasuta funktsiooni Viited => Bibliograafia => Lisa bibliograafia. Alli-
kate lisandudes piisab tekstivalja varskendamisest, et seda automaatselt tdiendada.

Ka joonealuses viites margitakse allika kohta nii vahe kui vdimalik, kuid piisavalt, et aru saada, millise teo-
sega kasutatud kirjanduse hulgast on tegu. Joonealuseid viiteid on hea kasutada ka markuste ja omapool-
sete taienduste tegemiseks. Kuna joonealused viited ei sega lugemist, siis on neid soovitatav kasutada siis,
kui t66s on palju andmeid saadud internetilehekulgedelt, mida on tarvis eriti tApselt dra naidata, nt kui igal
samast portaalist saadud infokillul on omaette aadress. Artikli sisse sulgudesse pika aadressi lisamine koor-
maks teksti Ulearu.

! Perekonnanimi, Ik 159.

2 http.//www.akadeemiake.ee/viitamine.html (vaadatud 9.09.2008).

Joonealuse viite loomiseks kasuta funktsiooni: Lisa => Viide => Allmarkus (Insert => Reference => Footnote),
see nummerdab viited automaatselt.

Allikad ja nende kohta kaiv info tuleb lisada ikshaaval: Viited => Halda allikaid => Uus ...

Kasutatud allikate loetelu koostamiseks kasuta funktsiooni Viited => Bibliograafia => Lisa bibliograafia.
Allikate lisandudes piisab tekstivalja varskendamisest, et seda automaatselt taiendada.

Plagiaat

Kellegi teise kirjaliku t66 esitamist oma nime all voi kellegi teise kirjaliku t66 Ukskdik millise osa kasutamist
oma t606s ilma nduetekohase viitamiseta nimetatakse loomevarguseks ehk plagiaadiks. Plagiaat on ka illust-
ratsioonide, tabelite, uurimisandmete vms kasutamine ilma nduetekohase viitamiseta. Selle valtimiseks tuleks
rakendada kindlat viitamisslsteemi, mis kehtestab nduded, kuidas tekstis viide kirjutatakse ning seob viite
kasutatud allikate nimekirjas oleva allikaga.

Plagiaadina kasitletakse ka juhtumeid, kui toodud viide on ebatéiuslik ega vdimalda allika leidmist. Samuti on
levinud nn copy-paste tuupi plagiaadid, mis nditavad ara kull tapse allika, kuid sdna-sdnaliselt esitatud osa ei
ole eraldatud jutumarkidega. Jutumarkide kasutamine muudab antud 16igu aga tsitaadiks. Plagiaadi valtimiseks
ei ole lubatud séna-sénalisi mahakirjutusi koos viitamisega varem ilmunud téddest (v.a juhtudel, kui soovi-
takse tsiteerida).

ALLIKMATERJALIDE LOETELU

Kasutatud allikate loetelu automaatse koostamise kohta vaata eespool tekstisisese ja joonealuse viitamise
juures toodud juhiseid.

Uurimistdd 16ppu tuleb lisada taielik kasutatud allikate loetelu. Nende abil on materjali kasutajatel véimalik
naha, milliseid allikaid on kasutatud, hinnata neid ja vajadusel ka leida.

Kdik allikad on loetelus tahestikulises jarjekorras.
Koik t66s viidatud allikad peavad kajastuma kasutatud allikate loetelus.
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Iga allika kirje peab sisaldama jargmisi andmeid: materjali autori nimi (nimed); valjaandmise aasta (kuupaev);
materjali pealkiri; andmed materjali iimumiskoha kohta.

NB! Oigeks kirje vormistamiseks maara kindlaks kdigepealt kasutatud materjali liik, millele viidatakse: kas see
on ajakirja artikkel, raamat, raamatu peatiikk, veebilehekiilg, blogipostitus vm, sest kirje vormistus soltub teose
tulbist.

Raamatud, monograafiad, seadused

Autori perenimi, initsiaal. (IImumisaasta). Pealkiri. Imumiskoht: Kirjastus. Naiteks:
e Hirsijarvi, S., Remes, P., & Sajavaara, P. (2005). Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina.
e Laherand, M.-L. (2008). Kvalitatiivne uurimisviis. Tallinn: Infotrikk.

Seadused ei kuulu autoridiguse kaitse alla (neil ei ole autoreid) ja neile viidates tuleks jargida pohimétteliselt
samu reegleid nagu ilma autorita raamatu puhul, st viidata seaduse nimele ja aastale, aga ilma valjaandja ja
valjaandmise kohata. Naiteks:

e Perekonnaseadus (2010). Vaadatud 16.08.2017 https://www.riigiteataja.ee/akt/13330603

e Haldusterritoriaalse korralduse muutmine Rapla linna ja Rapla valla osas (2002). Vabariigi Valitsuse maarus
11.07.2002 nr 225. Vaadatud 8.11.2022 https://www.riigiteataja.ee/akt/180182

Artiklid paberviljaandes

Autori(te) nimi/nimed, eesnime initsiaal(id) (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja/ajalehe nimi, ajakirja num-
ber, ajalehe kuupaev, artikli lehekiljed.
e Ojamaa, T. (2022). llmar Laaban kui pagulane pagulaste seas. Akadeemia, 11, 1953—1979.

e Virkus, S. (2008). Use of Web 2.0 technologies in LIS education: experiences at Tallinn University, Estonia.
Program: electronic libraries and information systems. 40(3), 262-274.

e Veidemann, R. (2001). Toots, Tali voi Tiugu presidendiks. Postimees, 15. september.

Lubatud on ka variant, kus sulgudes on ajalehe ilimumiskuupaev ja kirje 16pus valja toodud artikli lehekilje-
number.

e Karnau, A. Kui palju me igaiiks riigivola eest maksame? (15.10.2022). Postimees, |k 12—13.

Veebikirjutis vm digitaalne allikas

Digitaalsel kujul olevatele allikatele kehtivad samad reeglid, mis paberkandjal olevatele. Kirje I16pus peab liht-
salt kajastuma allika kasutamise/vaatamise aeg ning selle veebiaadress.

e Teadusartikkel veebis:
Chesser, W. D. (2011). The E-textbook Revolution. ALA TechSource, 8. Vaadatud 17.08.2017
https://journals.ala.org/index.php/ltr/article/view/4426/5143

e Ajalehe artikkel veebis, ilma autorita:
Telia meistriklass: 10 sammu, kuidas kottida eestlasi. (25.10.2017). Eesti Ekspress. Vaadatud 26.10.2017
https://ekspress.delfi.ee/artikkel/79932554/telia-meistriklass-10-sammu-kuidas-kottida-eestlasi?%C2%A0

e Ajalehe artikkel veebis, autoriga:
Méttus, A. (26.10.2017). Eestimaise toidu tootearenduses 160vad lisaks tehnoloogidele kaasa ka
koolidpilased. Maaleht. Vaadatud 26.10.2017 https://maaleht.delfi.ee/artikkel/79962934/eestimaise-toidu-
tootearenduses-loovad-lisaks-tehnoloogidele-kaasa-ka-kooliopilased?

e Blogipostitus:
Pdldoja, H. (2016). Sisupakettide koostamise vahendid. Vaadatud 17.08.2017
https://oppematerjalid.wordpress.com/oppematerjalid/sisupakettide-koostamise-vahendid/

12 (32)


https://oppematerjalid.wordpress.com/oppematerjalid/sisupakettide-koostamise-vahendid/
https://maaleht.delfi.ee/artikkel/79962934/eestimaise-toidu-tootearenduses-loovad-lisaks-tehnoloogidele-kaasa-ka-kooliopilased?
https://maaleht.delfi.ee/artikkel/79962934/eestimaise-toidu-tootearenduses-loovad-lisaks-tehnoloogidele-kaasa-ka-kooliopilased?
https://ekspress.delfi.ee/artikkel/79932554/telia-meistriklass-10-sammu-kuidas-kottida-eestlasi?%C2%A0
https://journals.ala.org/index.php/ltr/article/view/4426/5143
https://www.riigiteataja.ee/akt/180182
https://www.riigiteataja.ee/akt/13330603

OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO KOOSTAMISE NING VORMISTAMISE JUHEND Rapla .
Gimnaasium

e Kodulehekiiljel olev info ilma autori ja pealkirjata:
Haridus- ja teadusministeeriumi kodulehekiilg (2017). Vaadatud 17.08.2017
https://www.hm.ee/et/eesmargid-tegevused/kutseharidus

Videod, taskuhaaling ehk podcastid, pildid jms

Veebis oleval audiovisuaalsel materjalil voib sageli olla puudulik info autorite véi loomise kuupaevade kohta.
Kirjesse tuleb lisada nii palju infot, kui on vdimalik leida: avaldaja/autori kasutajanimi, vimase uuendamise
kuupaev voi siis vaatamise kuupaev.

YouTube'is on vdimalik kldpsata video avaldaja kasutajanimel ning siis naeb autori kohta rohkem infot, nii
saab markida autoriks asutust voi konkreetset inimest.

e Pilt: Shanmuga.srinivas (2016). Unity. Vaadatud 17.08.2017
http://commons.wikimedia.org/wiki/lmage:UNITY .jpg

e Video 1: Eesti To6tukassa (2011). Suhtumise kiisimus — dppefilm. Vaadatud 17.08.2017
https://www.youtube.com/watch?v=hv3KAGP-zlY

e Video 2: Johanna P (2014). Oppefilm &petajale. Vaadatud 17.08.2017
https://www.youtube.com/watch?v=-6CFhwYmsNs

e Raadiosaade/podcast: Eesti Rahvusringhaaling (01.04.2017). Eesti lugu. Valge laev [Vikerraadio podcast].
Kuulatud 17.08.2017 http://vikerraadio.err.ee/v/eesti_lugu/saated/684cfb8c-62e9-4e42-b60e-
881394882e7b/eesti-lugu-valge-laev

e TV-saade: Eesti Rahvusringhaaling (24.05.2016). Kirjandusministeerium 36 [TV-saade]. Vaadatud 17.08.2017
https://arhiiv.err.ee/vaata/kirjandusministeerium-36

e Mangufilm: Taska, K. (Tootja), Niganen, E. (Reziss66r). (2003). Nimed marmortahvlil [mangufilm]. Eesti-
Soome: Taska Film & MRP Matila Réhr Productions OY.

Riiklikud dokumendid

o Statistika: Eesti Statistikaamet (2017). TT 192: Koolitusel osalemine 12 viimase kuu jooksul vanuseriihma
jargi [statistika andmebaas]. Vaadatud 17.08.2017 http://pub.stat.ee/px-web.2001/Dialog/varval.asp?
ma=TT192&ti=KOOLITUSEL+OSALEMINE+12+VIIMASE+KUU+JOOKSUL+VANUSER%DCHMA+J
%C4RGl&path=../Database/Sotsiaalelu/15Tooturg/08Rahvastiku_haridustase/
04Eppes_osalemine_12_kuud/&lang=2

e Standard: EVS-ISO 15489-1:2004. Informatsioon ja dokumentatsioon. Dokumendihaldus. Osa 1: Uldndu-
ded. Tallinn: Eesti Standardikeskus.

Kui kasutatud allikal puudub avaldamise aasta, lisatakse aastaarvu asemel viitesse s.a., mis tdhendab sine
anno ehk ilma aastata.

Tarkvara

Kui uurimistéds mainitakse/kirjeldatakse erinevat tarkvara (sh veebip6hist) voi nutiseadme rakendusi, arvuti-
mange, siis teatud juhtumite puhul peab tarkvarale viitama. Viitama ei pea Uldlevinud tarkvara kasutamise
puhul (nt MS Office, Adope Photoshop, SPSS, SAS), kill aga peab seda dra nimetama ja soovitavalt sulgu-
des markida kasutatud tarkvara versioon (McAdoo, 2015).

e Eksperimendi tulemused sisestati Microsoft Exceli programmi (Microsoft Office Professional 2016).

Kui uurimisto6s mainitakse/kirjeldatakse veebipohiseid rakendusi, siis tuleb neid samuti nimetada ja nime
jarel sulgudesse lisada rakenduse veebiaadress. Kasutatud allikate sekka kirjeid ei tehta.
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http://vikerraadio.err.ee/v/eesti_lugu/saated/684cfb8c-62e9-4e42-b60e-881394882e7b/eesti-lugu-valge-laev
http://vikerraadio.err.ee/v/eesti_lugu/saated/684cfb8c-62e9-4e42-b60e-881394882e7b/eesti-lugu-valge-laev
https://www.youtube.com/watch?v=-6CFhwYmsNs
https://www.youtube.com/watch?v=hv3KAGP-zlY
http://commons.wikimedia.org/wiki/Image:UNITY.jpg
https://www.hm.ee/et/eesmargid-tegevused/kutseharidus
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e Uuringu tulemusi té6deldi rakenduse SurveyMonkey (https://www.surveymonkey.com) abil.

Mobiilirakenduste ehk appide, arvutimangude ja spetsiifilise tarkvara (mida tuleb arvutisse paigaldada ja mis
ei ole uldlevinud) mainimise puhul peaks nendele viitama nii teksti sees kui vormistama ka kirje. Tekstisisese
viite puhul lisatakse ka tarkvara/rakenduse versiooni number, kui see on teada.

e Kasutasime oppijatega arvutimangu Minecraft (Mojang Synergies AB, 2017).
e Tunnis uurisime appi "Eesti Linnud" (versioon 1.4; Eesti Ornitoloogialihing, 2017).

Kirje vormistamisel kehtivad samasugused reeglid: autor, kuupaev, pealkiri, allika liik nurksulgudes, asukoht.
Kui autor pole teada, siis alustage pealkirjast.

e Wondershare Filmora (2017). Filmora [arvutitarkvara]. Vaadatud https://filmora.wondershare.net/
e Eesti Ornitoloogiauhing (2016). Eesti linnud [mobiilirakendus]. Leitud rakenduse e-poes AppStore.
e Mojang Synergies AB (2017). Minecraft [arvutimang]. Vaadatud https://minecraft.net/

Teinekord tuleb teha Usna palju uurimistddd, et leida vajalikud andmed, nt appide puhul peab avama konk-
reetset appi rakenduste poes ja lugema infot selle kohta, tavaliselt on seal vélja toodud autorid, versioon jm
oluline info. Kui tegijate arv on suur, tasub uurida, kellele kuuluvad autoridigused (copyright-mark) ja viidata
temale (enamasti on see asutus).

Kasikirjalised to6d

Kasikirjaliste t60de loetelu esitatakse publitseeritud kirjandusallikatest eraldi (naiteks pealkirja all “Kasutatud
kasikirjad” voi “Kasikirjalised materjalid”). Kasikirjal peab olema naidatud selle tilp (naiteks uurimistéé) ja
t60 asukoht (naiteks Rapla Keskraamatukogu).

Suuline allikas

Perekonnanimi, Eesnimi. Suuliselt autorile, vestluse toimumise kuupéaev ja aasta.
e Maasikas, Mari. Suuliselt autorile, 20.11.2020.

3.2.5. Lisad

Lisad sisaldavad t66 pdhiosa taiendavaid, illustreerivaid materjale (nt kiisimustikud, suuremahulised tabelid,
joonised, fotod jm). Lisad nummerdatakse, kui neid on rohkem kui Uks, araabia numbritega ja pealkirjastatakse.
Iga lisa kohta peab t606 sisus olema viide. Lisad on paigutatud neile viitamise jarjekorras.

3.3. Keel ja stiil

Uurimistdd keeleks on korrektne eesti keel. Ingliskeelne uurimistéé on lubatud ainult TU Teaduskooli inglise
keele olumpiaadi uurimistdd teemade osas. Uurimistdo stiil on mitteemotsionaalne, selge, iimekas, kompaktne
ja grammatiliselt 6ige. Keelekasutus olgu Uhtlane kogu t66 valtel. Tekst peab moodustama terviku, olema
hélpsasti loetav. Soovitatav on umbisikuline vorm olevikus véi minevikus (nt {66s késitletakse voi on késitletud
vOi késitleti). Ei soovitata kasutada mina-vormi ega kolmanda isiku kasutamist (nt uurija tegi). Pealkirjades ei
kasutata lihendeid. Vahetuntud lihendite esmakasutamisel tekstis kirjutatakse see parast tdhendust sulgu-
desse, nt Tartu Ulikool (TU).

Véahetuntud terminite kasutamisel tuleb anda nende seletus. Terminitel, millel eesti keeles puuduvad tunnus-
tatud vasted, tuleb sulgudes anda originaalkeelne vorm. Ladinakeelsed nimetused ja esmakasutusel olevad
voorkeelsed terminid tuleb panna kursiivi.

Kirjutamisel tuleb lahtuda jargnevast:
1) korrektne ja loogiline keelekasutus,
2) uldtunnustatud terminoloogia ja lihendite kasutamine,
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3) paljusdnalisuse, sbnakorduste ja voorsdnadega liialdamise valtimine,
4) kdne- ja konspektistiili, ligse lakoonilisuse valtimine,
5) slangi ja Uliemotsionaalsete valjendite valtimine.

3.4. Tabelid, fotod, joonised ja valemid

Tabelid ja joonised (diagrammid) illustreerivad teksti, aidates selle sisu paremini edasi anda. Tabelid, fotod ja
joonised nummerdatakse, kui neid on t66s rohkem kui Uks, ja pealkirjastatakse. Tabeli number ja pealkiri kir-
jutatakse tabeli kohale, joonise number ja allkiri joonise alla. Nummerdatud tabelid ja joonised paiknevad neile
viitamise jarjekorras.

To66s olevad joonised, fotod ja tabelid peavad olema seostatud tekstiga ja neile tuleb tekstis viidata kas otse
vOi kaudselt. Kui tabel, foto vdi joonis ei ole t66 autori loodud, tuleb selle autorile viidata ja allikmaterjal esi-
tada allikmaterjalide loetelus.

Td6s esinevad valemid on lause osad ja paiknevad lause I6pus. Jarjest kirjutatud valemid eraldatakse Uks-
teisest komade voi sidesdnadega. Kdik t60s leiduvad valemid nummerdatakse. Number asub sulgudes lehe
paremal &arel vastava valemiga uhel real.
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4. UURIMISTOO KOOSTAMISE ETAPID

Etappide ajad on orienteeruvad. Iga Oppeaasta alguses kehtestab direktor kaskkirjaga uurimist6dde aja-
graafiku, kus on vélja toodud iga etapi kuupaevad/kuud.

1. ETAPP — hdlmab teema valikut ja registreerimist Stuudiumi-keskkonnas.

2. ETAPP — maaratletakse lahendamist vajavad probleemid, selgitatakse valja t66 eesmark, kasutatav kirjandus,
pannakse paika kalenderplaan ja kasutatavad meetodid, tehakse t66d allikmaterjalidega. Etapi 16pus tutvus-
tatakse tehtud t66d 1. seminaril.

3. ETAPP — uurimisiilesannete lahendamine, uurimistoo koostamine; llevaade tehtud t6ost antakse 2. semi-
nari arutelul.

4. ETAPP - esitatakse mustand juhendajale.
5. ETAPP — paranduste-taienduste tegemine, t66 16plik vormistamine ja esitamine.

6. ETAPP — t606 kaitsmine.
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5. KAITSMINE, HINDAMINE JA APELLEERIMINE

Opilane esitab uurimistéé 16plikult vormistatuna juhendajale méaératud tahtajaks enne kaitsmist. T66 esitatakse
retsensendile vdhemalt viis pdeva enne kaitsmist (vt lisa 2). Retsensent saadab oma kirjaliku retsensiooni
Opilasele ja t60 juhendajale hiljiemalt kaks paeva enne kaitsmist, et dpilasel oleks sellega véimalik tutvuda
enne uurimistdo kaitsmist.

Toode digeaegse esitamise eest juhendajale vastutab dpilane. Hilinenud téid kaitsmisele ei lubata. Tahtajast
hiliem esitatud t66d on vdimalik kaitsta jarelkaitsmisel, mille aja maarab direktor. Kaitsmiskomisjoni koosseisu
kinnitab Rapla Gimnaasiumi direktor.

Uurimistdéd kaitsmine toimub avalikul koosolekul, mida juhatab kaitsmiskomisjoni esimees. T66 autoril véimal-
datakse kuni kiimne minuti jooksul tutvustada oma t66 péhiseisukohti ja tulemusi, kasutades esitlusvahendeid.
Parast retsensendi kiisimustele vastamist antakse kisimuste esitamise digus kdigile kohalviibijatele ning 166
autor I6petab kaitsmisprotseduuri lihikese I6ppsdnaga. Kombeks on tédnada juhendajat, retsensenti, komis-
joni ja kuulajaid.

Hindamisjuhend on toodud lisas 4.
Komisjon teatab 166 tulemuse kaitsmisega samal paeval 6ppeinfosiisteemi kaudu.

Juhul kui dpilane ei ole oma uurimist66 hindega ndus, on tal digus esitada kirjalik apellatsioon kaitsmiskomis-
joni esimehele kahe téopaeva jooksul alates hinde teatamise kuupaevast. Kaitsmiskomisjoni esimees peab
sellele kirjalikult vastama viie tddpaeva jooksul. Tulemust vib muuta paremaks voi jatta samaks, kuid halve-
maks muuta ei saa.
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6. PRAKTILINE TOO

Haridus- ja teadusministri méaarus nr 62 (“Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning hindamise
tingimused ja kord”, vastu voetud 12.10.2011) satestab, et praktiline t66 on dpilase voi dpilaste poolt 6ppekava
raames loodud teos, dpilasfirma, tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote.

Praktiliseks t66ks voib olla ka naiteks etenduse lavastamine, loomingulises tegevuses osalemise; kontserdi-
kava ettevalmistamine ja selle esitamine; kirjandus- voi kunstiteose, filmi, heliplaadi vm loomine; koolimeedia
kaastdod, voistluse, konkursi, kontserdi, naituse, 6ppekaigu vm korraldamine (koos ettevalmistamise ja labi-
viimisega).

Praktiliseks t66ks sobib ka 6pilase enesearengu uurimine kas thes v6i mitmes valdkonnas, erinevate dppe-
materjalide kogumise, enda tegevuse ja nende anallilsimise kaudu. Uurida ja anallisida véib ka valjaspool
kooli labitud dppetegevusi. Siia alla sobib ka osalemine erinevates huvitegevustes ja projektides, mille kaudu
omandatakse uusi teadmisi ja kogemusi. Sellist vormi saab nimetada ka protsessiuuringuks ja selle tegevuse
tulemusena ei pea valmima kindlat objekti.

V6ib koostada ka dppematerjale: eksami/olimpiaadi kordamisilesannete kogumiku koostamine, veebipdhise
Opikeskkonna loomine, éppevahendite valmistamine (6ppevideod, muusikainstrumendid, geomeetriliste kujun-
dite mudelite komplekt, naitlikud tabelid jmt). Opilasfirma asutamine ja tegevus, mida teostatakse vastavalt
Junior Achievement dpilasfirma juhendile.

Praktilise t66 vormide rohkuse t6ttu ei ole tdole esitatud vaga tapseid ndudeid. Koostdds juhendajaga tuleb
leida t60 iseloomust lahtuvalt kdige sobivamad lahendused. TG0 peab olema korraliku tehnilise ja vormilise
teostusega.

T66 peab olema vaartuslik, kasulik teistele ja/vdi hasti rakendatav. Ei piisa, kui t66 on kasulik ainult autorile
vOi ainult autor oskab seda rakendada.

Hoolimata valitud vormist, peab t66 andma véimaluse millegi dppimiseks ja enesearenguks ja see kajastub
ka eesmarkides, eneseanallusis ja 160 kokkuvoéttes. Kirjutamisel kasutatakse erinevalt uurimistédst mina-
vormi. Samas tuleb valtida kdnekeele kasutamist — ligset emotsionaalsust ja mina/meie-vormiga liialdamist
ning olmedetailide kirjeldamist. Halb naide: "Siis ma laksin s6branna juurde, tegime kohvi ja arutasime terve
Ohtu dpilasfirma nime.”

Praktilise t606 kirjalik osa koosneb jargnevatest osadest:
1) Tiitelleht

2) Sisukord

3) Sissejuhatus (1-1,5 Ik)
4) Teoreetiline osa (3 Ik)
5) Tooprotsessi kirjeldus (5-8 k)
6) Eneseanaluus (1-2 Ik)
7) Kokkuvéte (1-1,5 Ik)
8) Kasutatud allikad
9) Lisad (vajadusel)

Tiitelleht ja sisukord (vt uurimistdd vormistamise juhend p 3.2.2). Tiitellehe, sisukorra, kasutatud allikate ja
lisade vormistamisel lahtutakse kooli uurimist6é vormistamise juhendist.

Sissejuhatuses tutvustatakse praktilise t66 ideed ja vormi. Pdhjendatakse t66 teostamise vajalikkust ja
vaartuslikkust kindlatele sihtgruppidele. (See on kohustuslik, s6ltumata t66 vormist).

T66 eesmark esitatakse soovitud tulemuse vdi seisundina. Vajadusel kirjeldatakse t66 eesmargi saavutamiseks
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Iabitavaid etappe ja Ulesandeid. Soovitatavad on ka alaeesmargid: nt mida soovitakse t66 tegemise kaigus
ise 6ppida vdi milliseid omadusi endas arendada. Kui soovitakse kedagi tdnada, siis seda sobib teha sisse-
juhatuse I6pus.

Teoreetilises osas tutvustatakse praktilise t00 tausta: tuuakse naiteid varasemate sarnaste t66de kohta ja
refereeritakse teoreetilisi kdsitlusi. See osa eeldab, et tutvutakse vastava kirjandusega.

Tooprotsessi osas kirjeldatakse, millal, kuidas, milliste vahenditega t66 tehti. Esitatakse t66 teostamise eta-
pid, tehnilised vahendid, kasutatud materjalid ning eelarve (kui oli rahalisi valjaminekuid). Kirjeldatakse esile
kerkinud probleeme ja lahendusi. ToOprotsessi kohta tuleb lisada ka pilte voi videomaterjali. Mitme autoriga
t66 puhul tuuakse valja, kuidas toimis meeskonnatdd (juhtimine) ja tuuakse selgelt valja iga meeskonnaliikkme
panus. Meeskonna juht peaks olema kursis kdikide meeskonnaliikmete tegevustega, aga keskenduma eel-
kdige juhtimisprotsessile.

Eneseanaliiisis antakse hinnang tulemustele, arutletakse kordaminekute ja vdimalike puuduste ning nende
pdhjuste Ule, tehakse jareldused. Tuuakse valja, mis protsessis laks hasti, mis halvasti. Arutletakse oma
arengu tulemuste Ule, tehakse tahelepanekuid terve arenguprotsessi kohta (mis oli raskem ja mis lihtsam
ning miks, millele kulus rohkem, millele vdhem aega, mis oli tdhus ja mis mitte ja miks vmt). Tehakse jareldu-
sed arengu kohta. Parast praktilise t66 avalikku esitlust on soovitatav teha tagasisidekusitlus ja kirjalikus osas
selle tulemusi kasitleda.

Vorreldakse vajadusel teiste analoogsete t66dega, analllsitakse erinevusi ja uudsuse asjaolusid.

Kokkuvéttes anallilisitakse 166 tulemust t00 protsessist ja eesmargist Iahtudes. Soovitavalt anallisitakse
ka t66 kasulikkust, rakendatavust ja/vdi vaartuslikkust teistele. Teatud praktilise t66 vormide (kontsert, nditus
vms) puhul on t66 tulemuste kohta vajalik esitada pildi- véi videomaterjali, kui retsensendil vdi komisjoni liik-
metel ei ole véimalik Uritusest osa vétta.

Kasutatud allikad — vt uurimist66 juhend p 3.2.4.

Lisad vt uurimistdd juhend p 3.2.5. Lisad peavad olema korrektsed, kdigile arusaadavalt vormistatud.

Opilasfirma praktilise toona

Opilasfirma kui praktilise t66 eesmargiks on ettevétlusteadmiste omandamine ja ettevétlikkuse arendamine
praktilise tegevuse kaudu. Selleks, et dpilasfirmat arvestataks praktilise t66na, peab &pilane olema labinud
koik kursuses ,Opilasfirma” ndutud etapid ja koostama 6pilasfirma aruande.

Sissejuhatuses kirjutatakse lahti dpilasfirma mdoiste, kirjeldatakse dpilasfirma toodet voi teenust, juhtide ja
nime valikut, enda t606s kirjeldab iga dpilane oma rolli dpilasfirmas, firmaga seotud, samuti isiklikke eesméarke
seoses rolliga.

Teoreetilises osas kirjutab iga liige kirjalikke allikaid kasutades enda rollist firmas Junior Achievementi prog-
rammi alusel ja/vdi varasemate samalaadsete firmade tegevust kirjeldades voi firma toodangu spetsiifikat kir-
jeldades.

Tooprotsessi kirjelduses lahtub iga dpilasfirma liige oma rollist dpilasfirmas. Esile tuuakse &pilasfirma toote
vOi teenuse turu-uuringu labiviimise luhikirjeldus ja tulemuste anallds, ariplaan, kasumiplaani bilansiprognoos
ning ajaplaan, see on n-0 ajatelg jooksvalt terve aasta kohta (algab esimese koosolekuga ja 16peb opilas-
firma mahakandmisega aasta 16pus). Ajateljel tuleb kajastada kdik tegevused, sh lisakursused). Sisu hélmab
toote kavandit, tootmise véi tellimise protsessi kirjeldust koos protsessis esinenud kitsaskohtade kirjelduse ja
lahendustega. Tuleb olla véimalikult detailne, nt raamatupidaja kirjeldab, kuidas naidatakse tulud ja kulud ning
kuidas toimus palga maksmine (kui raamatupidaja on firmas see, kes tasu maksab), tootmisjuht kirjeldab
lahemalt kogu toote loomise protsessi, sh toob valja tehnikad, materjalid jne ning lisab pilte ka tootmisest,
direktor kirjeldab iga liikme osa, aga toob valja juhirolli olulisuse ning kontrolli kdige Ule, s.t seob need kaud-
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selt enda rolliga, sest direktor peab kdige toimuvaga kursis olema. Soovitatav on teha t66 16ppu alapeattikk
nimega “Minu roll épilasfirmas” ning ka sinna lisada jooksvalt punktidena enda tegevused.

Teenuse osutamise korral antakse teenuse kirjeldus, selle kasulikkus, selle teenuse rakendamisel tekkinud
kitsaskohtade ja nende lahendamise kirjeldus, teenuse kasutajate hinnang teenusele. Vélja on toodud turun-
dustegevuse ja mulgi lGhikirjeldus, kasumiaruanne ja I6ppbilanss, samuti Opilasfirma liikmete t66koormuse
selgitus. Iga liige keskendub enda t66s peamiselt oma osale, kuid kirjeldab Gldisemas votmes teiste t66d.
Opilasfirma direktor peab kirjeldama iga likme osa pdhjalikumalt, aga siiski esile tooma enda rolli.

Eneseanaliilisis lahtub iga dpilasfirma liige nii enda tegevuse kui ka meeskonnat6o Ulevaatamisest ja anallii-
sist. Mis dnnestus ja mis ebadnnestus (6ppimiskoht)? Miks midagi dnnestus ja mis olid ebadnnestumiste
pdhjused? Kuidas dnnestus taita enesearengu eesmarke? Anallilisitakse ka ajaplaani taitmist

Kokkuvottes antakse hinnang dpilasfirmale seatud eesmarkide taitmisele ja ka enda rollile, enesearengule,
samuti anallUsitakse ajaplaani taitmist. Eneseanaliisi ja kokkuvotte vahe on see, et kokkuvottes anallisi-
takse ennast vahem ning kirjeldatakse kokkuvétlikult enda praktilist tegevust: palju teeniti, mis laatadel kaidi,
missugused olid tooted jne. Kokkuvotte lugeja peab ta saama Ullevaate sellest, milline oli épilasfirma ja selle
tegevus.

Lisana on esitatud toode véi toodet illustreeriv pildimaterjal ja t06 sisus kasutatavate mdistete loetelu koos
sisuseletuste ja viidetega. Samuti vdib sinna lisada kdik dpilasfirma tdhtsad dokumendid (pearaamatu aruan-
ded jne) ning neile sisus viidata.
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LISA 2. Juhendaja ja retsensendi roll

Juhendaja on isik, kes annab ndu ja suunab t66 protsessi, konkreetse sisu valib aga t66 koostaja. Juhendaja
oskab aidata kdiges, mis puudutab t66 ettevalmistamist ja koostamist. Juhendaja:

e annab metoodilisi nbuandeid,

jalgib t66 koostamist,

e aitab raskemate kisimuste lahendamisel — naiteks t66 Uldsuuna ja uurimiseesmarkide valjatdétamisel,

e selgitab uurimistodle esitatavaid ndudeid,

e aitab dpilasel valmistuda kaitsmiseks,

e aitab mdbista retsensiooni.

Retsensent aitab mdista vigu ja annab véimaluse naha ka teistsuguseid lahendusi. Retsensent:
e jalgib t60 vastavust pustitatud eesmargile,

e annab t60 iga osa taitmise iseloomustuse,

e annab hinnangu pustitatud Ulesande lahendamise otstarbekusele,

e jalgib vormistamise vastavust nduetele,

e toob valja t66 peamised vaartused ja huvipakkuvamad osad,

e toob valja t66 puudused,

e annab tddle hinnangu.

Juhendaja leidmiseks tuleb pddrduda vastava ainevaldkonna &petaja poole, et kokku leppida t66 juhenda-

mises. Kui 6ppijal on probleeme juhendaja leidmisel, tuleb péérduda mentori vdi dppendustaja voi Sppejuhi
poole, kes aitab pidada labiraakimisi.
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Rapla

OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO KOOSTAMISE NING VORMISTAMISE JUHEND o .
Gimnaasium

LISA 4. Uurimistoo hindamisjuhend

1) Hinde panekul vbetakse arvesse retsensendi hinnangut. Maksimaalselt annab retsensendi hinnang 35 punkti.
Retsensent annab oma hinnangu vastavate kriteeriumide alusel, mis on lisatud kdesoleva lisa 4 juurde.

2) Hinde panekul arvestatakse juhendaja hinnangut. Maksimaalselt annab juhendaja hinnang 30 punkti. Juhen-
daja annab oma hinnangu vastavate kriteeriumide alusel, mis on lisatud kaesoleva lisa 4 juurde.

3) Kui dpilane ei kaitse oma t66d Secundas &ppides, kaotab ta 10 punkti juhendaja punktidest, mis hélmab
ajaplaneerimist ja koost66d t66 koostamisel.

4) Maksimaalselt 35 punkti saab dpilane kaitsmise eest. Komisjon hindab kriteeriumide alusel, mis on lisatud
kaesoleva lisa 4 juurde.

5) Komisjonil on digus pdhjendatult muuta retsensendi ja/vdi juhendaja antud punkte.

6) Komisjon vdtab hindamisel arvesse vaheseminaridel osalemist ja eneseanalliiiside tulemusi.

V1t juhendaja, retsensendi ja kaitsmiskomisjoni hinnangute lehte lehekllgedel 25-32.
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Juhendaja hinnang
OPILASUURIMUSELE

ToO teema: ...
Too autor: ...

Juhendaja: ...

PUNKTID 5 4 3 2 1

TEOREETILINE OSA

1. Uuritava probleemi véi loodava
praktilise t66 kohta taust-
informatsiooni kogumise ja
analiilisimise oskus

Leiab ise asjakohase
materijali, jargib juhendaja
soovitusi analtiisimisel ja
valikute tegemisel.

Leiab ise asjakohase
materjali, jargib juhendaja
soovitusi, kuid vajab
rohkem abi anallisimisel ja
valikute tegemisel.

Leiab poole materjalist ise,
jargib juhendaja soovitusi,
anallusil vajab abi.

Leiab materjali juhendaja
suunamisel; analldsimisel
ja terviku moodustamisel
vajab abi.

Juhendaja on andnud
asjakohase materjali, aga
anallusi/terviku moodusta-
misel vajab pidevat abi.

2. To66 eesmairgi ja probleemile
vastavate uurimiskisimuste
sOnastamise ning sobiva mee-
todi valimise ja rakendamise
oskus

Oskab sdnastada t66 ees-
margi, uurimiskisimused,
leiab sobiva meetodi.

Oskab sdnastada t66
eesmargi, vajab uurimis-
kisimuste koostamisel
rohkem suunamist, leiab
sobiva meetodi.

Sdnastab nii t66 eesmargi
kui ka uurimiskiusimused
juhendaja suunamisel, leiab
sobiva meetodi.

Sdnastab nii t66 eesmargi,
uurimiskiisimused ja valib
meetodi ainult juhendaja
abiga.

Sonastab ebadnnestunult
t60 eesmargi voi uurimis-
kisimused voi valib eba-
sobiva meetodi, kooskolas-
tamata juhendajaga.

UURIMUSLIK OSA

3. Andmete analiilisimise oskus
(korvutamine, vordlemine,
seoste leidmine, télgendamine,
jareldamine jmt)

Oskab kogutud andmeid
ise analldsida, jargib
juhendaja soovitusi.

Oskab kogutud andmeid
ise anallusida, jargib
juhendaja soovitusi. Vajab
rohkem suunamist materjali
kasitamisel.

On raskusi materijali
iseseisval anallisimisel,
vajab juhendaja abi.

On suuri raskusi materijali
analldsimisel, vajab
pidevat juhendaja abi.

On suuri raskusi materijali
analuisimisel, eirab
juhendaja nduandeid.

4. Teadusteksti koostamise oskus:
sobiv stiil, digekeelsus. Sobiv
ja loogiline lausestus, puudub
sldngi ja voorkeelte moju.
Terminite tapne kasutus.
Korrektne oigekiri

Kasutab sobivat ja loogilist
lausestust, tapseid
termineid, puudub sléng ja
vodrkeelte méju. Oigekiri on
korrektne. Jargib juhendaja
soovitusi.

Kasutab Uldjuhul sobivat ja
loogilist lausestust,
termineid, puudub slang ja
véorkeelte méju. Oigekiri on
korrektne. Vajab rohkem
juhendaja suunamist.

Vajab juhendaja suunamist
lausestuse, terminite,
obigekirja osas.

On suuri raskusi sobiva ja
loogilise lausestusega,
esineb slangi, voorkeelte
mdju, Gigekirjavigu. Vajab
juhendaja pidevat abi.

Esineb palju digekirja- ja/
vOi enesevaljendusvigu,
eirab juhendaja nduandeid.

5. T66 korrektse vormistamise
oskus (juhendile vastavus)

Oskab kasutada uurimistoo
juhendit. Jargib juhendaja
soovitusi.

Oskab kasutada uurimist66
juhendit. Vajab juhendaja
abi juhendist arusaamisel.

Vajab juhendaja suunamist
uurimistd6 juhendist info
otsimisel.

Vajab juhendaja pidevat abi
uurimistdo juhendist info
otsimisel.

Ei oska kasutada uurimis-
t66 juhendit, eirab juhendaja
abi.

6. Oma tegevuse ajalise kavanda-
mise ja kavandatu jargimise
oskus, koostd6 juhendajaga.

Peab kinni ajakavast,
koost66 juhendajaga on
regulaarne ja aktiivne.

Peab osaliselt kinni
ajakavast, koost6o
juhendajaga on regulaarne.

Médnel korral ei pea kinni
ajakavast, koostdo juhen-
dajaga ei ole regulaarne.

Ei pea kinni ajakavast.
Koostd6 juhendajaga
toimub ainult juhendaja
initsiatiivil.

Ei pea kinni ajakavast,
koostd6 juhendajaga
peaaegu puudub.

Punktid kokku: ...

Luban / ei luba &pilasuurimuse kaitsmisele (mittevajalik kustutada)
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Kuupéev: ...




Too teema: ...
To6O autor: ...

Juhendaja: ...

Juhendaja hinnang
PRAKTILISELE TOOLE

PUNKTID

TEOREETILINE OSA

1. Praktilise t66 kohta taust-
informatsiooni kogumise
ja anallitisimise oskus

Leiab ise asjakohase mater-
jali, jargib juhendaja soovitusi
anallUusimisel ja valikute
tegemisel.

Leiab ise asjakohase mater-
jali, jargib juhendaja soovitusi,
kuid vajab rohkem abi anallu-
simisel ja valikute tegemisel.

Leiab poole materjalist ise,
jargib juhendaja soovitusi,
anallusil vajab abi.

Leiab materjali juhendaja
suunamisel; analiitsimisel ja
terviku moodustamisel vajab
abi.

Juhendaja on andnud asja-
kohase materjali, aga ana-

IGUsi/terviku moodustamisel
vajab pidevat abi.

2. Oskus piistitada prakti-
lise t60 eesmark, leida
sobivad vahendid/mee-
todid, selgitada t66 vaja-
likkust ja vaartuslikkust

Oskab pUstitada praktilise
t60 eesmargi, leida sobivad
vahendid, meetodid ning
selgitada t66 vajalikkust ning
vaartuslikkust.

Oskab pUstitada praktilise
t60 eesmargi, leida sobivad
vahendid, meetodid, t66
vajalikkuse/ vaartuslikkuse
selgitamisel vajab abi.

Pustitab t66 eesmargi juhen-
daja suunamisel, vajab mo6-
ningast abi sobivate meeto-
dite, vahendite ja t66 vaja-
likkuse/vaartuslikkuse
leidmisel.

Juhendaja abil pustitab nii
t60 eesmargi, t66 teosta-
miseks vajalikud vahendid,
meetodid, jatab sénastamata
t606 vajalikkuse/vaartuslikkuse.

Sonastab ebadnnestunult
t60 eesmargi voi ei oska
valida t60 teostamiseks
vajalikke vahendeid ega
meetodeid voi ei kooskdlasta
oma t66d juhendajaga.

TOOPROTSESS

3. Praktilise t66 teostus
(loovus, kvaliteet, maht,
eneseanaliiiis jne)

Oskab teostada ise oma
praktilist to6d, 1aheneb
loovalt, t66 on tehtud vaga
kvaliteetselt jne, jargib
juhendaja soovitusi. Oskab
oma t66d vaga hasti
analllsida.

Oskab teostada ise oma
praktilist to6d, 1aheneb
loovalt, anallitsivalt, t66 on
tehtud vaga kvaliteetselt jne.
Vajab rohkem suunamist
materjali kasitamisel, t66
teostamisel voi anallilisimisel.

On raskusi praktilise t66
tegemisega, loovusega vm,
analliisimisega, vajab
juhendaja abi.

On suuri raskusi praktilise
t60 tegemisega, anallilisi-
misega, vajab pidevat juhen-
daja abi.

Praktiline t66 on |dpetamata.
Puudub eneseanaliils.
Juhendaja ei ole ndinud
to6d.

4. Praktilise t66 vormistuse
keeleline pool: sobiv ja
loogiline lausestus, puu-
dub sléngi ja voorkeelte
moju. Terminite tapne ka-
sutus. Korrektne oigekiri

Kasutab sobivat ja loogilist
lausestust, tapseid termineid,
puudub slang ja vddrkeelte
maju. Oigekiri on korrektne.
Jargib juhendaja soovitusi.

Kasutab (ldjuhul sobivat ja
loogilist lausestust, termineid,
puudub slang ja vddrkeelte
maju. Oigekiri on korrektne.
Vajab rohkem juhendaja
suunamist.

Vajab juhendaja suunamist
lausestuse, terminite, dige-
kirja osas.

On suuri raskusi sobiva ja
loogilise lausestusega,
esineb slangi, voorkeelte
mdju, digekirjavigu.

Vajab juhendaja pidevat abi.

Esineb palju digekirja- ja/ voi
enesevaljendusvigu, eirab
juhendaja nduandeid.

5. T66 korrektse
vormistamise oskus
(juhendile vastavus)

Oskab kasutada uurimistoo
juhendit. Jargib juhendaja
soovitusi.

Oskab kasutada uurimistdd
juhendit. Vajab juhendaja abi
juhendist arusaamisel.

Vajab juhendaja suunamist
uurimistdo juhendist info
otsimisel.

Vajab juhendaja pidevat abi
uurimistdo6 juhendist info
otsimisel.

Ei oska kasutada uurimistoo
juhendit, eirab juhendaja abi.

6. Oma tegevuse ajalise ka-
vandamise ja kavandatu
jargimise oskus, koost66
juhendajaga.

Peab kinni ajakavast, koostd6
juhendajaga on regulaarne ja
aktiivne.

Peab osaliselt kinni ajaka-
vast, koost60 juhendajaga
on regulaarne.

Ménel korral ei pea kinni aja-
kavast, koost66 juhendajaga
ei ole regulaarne.

Ei pea kinni ajakavast.
Koost66 juhendajaga toimub
ainult juhendaja initsiatiivil.

Ei pea kinni ajakavast,
koostd6 juhendajaga
peaaegu puudub.

Punktid kokku: ...

Luban / ei luba dpilasuurimuse kaitsmisele (mittevajalik kustutada)

Kuupaev: ...
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Too teema: ...

To66 autor: ...

Retsensent: ...

Retsensendi hinnang
OPILASUURIMUSELE

PUNKTID

TEOREETILINE OSA

1. Uuritava probleemi kohta | On leidnud asjakohase On leidnud asjakohase Leitud materjal on osaliselt | Taustainformatsiooniks on | Teooria osas on kasutatud
taustinformatsiooni kogu- | materjali ja oskab seda materjali ja oskab seda hasti | asjakohane. Seotus uuri- kasutatud vahe vdi Uhekllg- | sobimatuid materjale voi
mise ja analiilisimise suureparaselt siduda siduda uurimusliku osaga. musliku osaga on olemas. seid materjale. Seotus ainult thte allikat. Seotus
oskus uurimusliku osaga. uurimusliku osaga puudub. | uurimusliku osaga puudub.

2. T66 eesmargi ja problee- | T66 eesmark, uurimisklsimu- | T66 eesmark, uurimiskisimu- | T66 eesmark, uurimiskisi- To6o6 eesmark, uurimiskisi- To6o6 eesmark voi uurimis-

mile vastavate uurimis-
kiisimuste sonastamise
ning sobiva meetodi
valimise ja rakendamise
oskus

sed on sdnastatud tapselt,
konkreetselt ja arusaadavalt.
Uurimismeetod on sobiv ja
rakendatud suurepéaraselt.

sed on sdnastatud. Uurimis-
meetod ja selle rakendamine
on sobivad. Uhes neist esi-
neb selgusetust/ebatapsusi.

mused on sdnastatud. Uuri-
mismeetod ja selle rakenda-
mine on sobivad. Kahes
neist esineb selgusetust/
ebatapsusi.

mused on sbnastatud. Uuri-
mismeetod ja selle rakenda-
mine on sobivad. Kdigis
neist esineb selgusetust/
ebatapsusi.

kiisimused on sGnastamata.
Uurimismeetod voi selle
rakendamine ei ole sobivad.

UURIMUSLIK OSA

3. Uurimuslikus osas saadud

andmete analiilisimise
oskus (kérvutamine,
vordlemine, seoste
leidmine, tdlgendamine,
jareldamine jne)

Oskab kogutud andmeid
suureparaselt anallilisida.

Oskab kogutud andmeid
hasti analulsida.

On raskusi materijali
analuisimisel.

On suuri raskusi materjali
analuisimisel.

Materjali anallus on
puudulik.

4. Teadusteksti koostamise |Kasutab sobivat ja loogilist | Kasutab (ldjuhul sobivat ja | On kohati raskusi sobiva ja | On suuri raskusi sobiva ja Esineb vaga palju éigekirja-
oskus: sobiv stiil ja loogi- |lausestust, tApseid termineid, | loogilist lausestust, tdpseid | loogilise lausestusega, vdib |loogilise lausestusega, esi- |ja/vdi enesevaljendusvigu.
line lausestus, puudub puudub slang/vodrkeelte termineid, puudub slang/ esineda eksimusi terminites, | neb palju slangi/vodrkeelte
slingi ja vodrkeelte méju, | maju. Oigekiri on korrektne. | vodrkeelte méju. Oigekiri on | sléngi/védrkeelte mju. mdju, palju digekirjavigu.
terminite tapne kasutus, dldjuhul korrektne. Oigekiri on rahuldav.
korrektne digekiri

5. Kokkuvétte ja resiimee Kokkuvéte on koostatud suu- | Kokkuvote on seotud Kokkuvdte on osaliselt Kokkuvéte on pealiskaudne, | Kokkuvote on pealiskaudne,

koostamise oskus

reparaselt, seotud sissejuha-
tusega, annab vaga hea lle-
vaate uurimuse tulemustest.

Resiimee annab kogu t66st
vaga hea Ulevaate.

sissejuhatusega, annab hea
Ulevaate uurimuse
tulemustest.

Resiimee annab kogu t66st
hea llevaate.

seotud sissejuhatusega, ei
anna taielikku Ulevaadet
uurimuse tulemustest.

Resiimee annab kogu t66st
rahuldava llevaate.

osaliselt seotud sissejuhatu-
sega, ei anna taielikku Ule-
vaadet uurimuse tulemustest.

Resiimee ei anna kogu t66st
taielikku lGlevaadet.

ei ole seotud sissejuhatu-
sega, ei anna llevaadet
uurimuse tulemustest.

Reslimee on puudu/poolik.
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PUNKTID

5

4

3

2

1

6. T66 korrektse vormista-

mise oskus (juhendile
vastavus)

To606 vastab uurimistoo
juhendile.

T66 vastab uurimistdo
juhendile. Esineb Uksikuid
ebatapsusi.

Td6 vastab Uldjoontes
uurimistdo6 juhendile. Esineb
palju vormistusvigu.

T66 ei vasta osaliselt
uurimistéo6 juhendile. Esineb
vaga palju vormistusvigu.

T&6 ei vasta vaga suures
osas uurimistd juhendile.

. Too terviklikkus, proport-
sionaalne seos teoreetilise
ja uurimusliku osa vahel

T&6 teoreetiline ja uurimuslik
osa on omavahel vaga hasti
seotud ja proportsioonis ning
moodustavad terviku.

T&6 teoreetiline ja uurimuslik
o0sa on omavahel seotud ja
proportsioonis ning
moodustavad terviku.

T&6 teoreetiline ja uurimuslik
osa ei ole proportsioonis,
aga on omavahel seotud ja
moodustavad terviku.

To606 osad ei ole omavahel
seotud, terviklikkuses on
puudujadke, domineerib
teoreetiline voi uurimuslik
osa.

To606 osad ei ole omavahel
seotud ega moodusta
tervikut.

Punktid kokku: ...

Kusimused / kommentaarid kaitsjale: ...
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Too teema: ...
To66 autor: ...

Retsensent: ...

Retsensendi hinnang
PRAKTILISELE TOOLE

PUNKTID

TEOREETILINE OSA

1. Praktilise t66 kohta taust-
informatsiooni kogumise
ja analiilisimise oskus.

On leidnud asjakohase
materjali ja oskab seda
suureparaselt siduda oma
praktilise todga.

On leidnud asjakohase
materjali ja oskab seda hasti
siduda oma praktilise tddga.

Leitud materjal on osaliselt
asjakohane. Seotus prakti-
lise tddga on olemas.

Taustainformatsiooniks on
kasutatud Uhekilgseid
materjale. Seotus praktilise
téoga puudub.

Teooria osas on kasutatud
sobimatuid materjale voi
ainult Ghte allikat. Seotus
praktilise todga puudub.

2. T66 eesmirgi, idee, vaja-
likkuse ja vaartuslikkuse
sOnastamise oskus

T66 eesmark, idee, vaja-
likkus ja vaartuslikkus on
sOnastatud tapselt,

konkreetselt ja arusaadavalt.

T66 eesmark, idee, vaja-
likkus ja vaartuslikkus on
sOnastatud, kuid (ihes neist
esineb selgusetust/eba-
tapsusi.

To6 eesmark, idee, vaja-
likkus ja vaartuslikkus on
sOnastatud, kuid kahes neist
esineb selgusetust/eba-
tapsusi.

T66 eesmark, idee, vaja-
likkus ja vaartuslikkus on
sdnastatud, kuid kdigis neis
esineb selgusetust/eba-
tapsusi.

T66 eesmark, idee, vaja-
likkus voi vaartuslikkus on
sdnastamata.

TOOPROTSESS

3. Tooprotsessi selgitus-
kirjeldus ja eneseanaliiiis
(sh esinenud probleemid,
lahendused, saadud koge-
mused)

Oskab tooprotsessi tépselt,
selgelt kirjeldada, annab
edasi saadud kogemused,
oskab oma tegevust suure-
paraselt anallilisida (toob
vélja dnnestumised ja
raskused).

Oskab t66protsessi kirjel-
dada, oskab oma tegevust
analuiisida (toob valja
onnestumised ja raskused).

On raskusi tooprotsessi
kirjeldamisel ja oma
tegevuse analuusimisel.

Tooprotsessi on osaliselt
kirjeldatud, oma tegevuse
anallusimisel on suuri
raskusi.

Tddprotsessi kirjeldus ja
oma tegevuse analiitis on
puudulik.

4. Teksti koostamise oskus:
sobiv stiil ja loogiline
lausestus, puudub slangi
ja voorkeelte moju, termi-
nite tdpne kasutus,
korrektne digekiri

Kasutab sobivat ja loogilist
lausestust, tapseid termineid,
puudub slang/vddrkeelte
médju. Oigekiri on korrektne.

Kasutab Uldjuhul sobivat ja
loogilist lausestust, tapseid
termineid, puudub slang/
voorkeelte méju. Oigekiri on
dldjuhul korrektne.

On kohati raskusi sobiva ja
loogilise lausestusega, voib
esineda eksimusi terminites,
slangi/vdorkeelte moju.
Oigekiri on rahuldav.

On suuri raskusi sobiva ja
loogilise lausestusega, esi-
neb palju slangi/ véorkeelte
mdju, palju digekirjavigu.

Esineb vaga palju éigekirja-
jalvdi enesevaljendusvigu.

5. Kokkuvétte ja resiimee
koostamise oskus

Kokkuvéte on koostatud
suureparaselt, seotud
sissejuhatusega, annab
vaga hea Ulevaate
praktilisest t66st.

Resiimee annab kogu t66st
vaga hea Ulevaate

Kokkuvéte on seotud
sissejuhatusega, annab hea
Ulevaate praktilisest to0st.

Resiimee annab kogu t66st
hea llevaate.

Kokkuvote on osaliselt
seotud sissejuhatusega, ei
anna taielikku Ulevaadet
praktilisest to6st.

Resiimee annab kogu t66st
rahuldava llevaate.

Kokkuvote on pealiskaudne,
osaliselt seotud sissejuhatu-
sega, ei anna taielikku ule-
vaadet praktilisest t66st.

Resumee ei anna kogu t66st
taielikku Glevaadet.

Kokkuvote on pealiskaudne,
ei ole seotud sissejuhatu-
sega, ei anna Ulevaadet
praktilisest to6st.

Reslimee on puudu/poolik.
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PUNKTID

5

4

3

2

1

6. T66 korrektse vormista-

mise oskus (juhendile
vastavus)

To606 vastab uurimist6o
juhendile.

T66 vastab uurimistdo
juhendile. Esineb uksikuid
ebatapsusi.

T66 vastab Uldjoontes
uurimisté6 juhendile. Esineb
palju vormistusvigu.

T&6 ei vasta osaliselt
uurimisté6 juhendile. Esineb
vaga palju vormistusvigu.

T&6 ei vasta vaga suures
osas uurimistdo juhendile.

. Too terviklikkus, seos teo-
reetilise osa ja tooprotsessi
vahel

Teoreetiline osa ja praktilise
t60 selgitus-kirjeldus on
omavahel vaga hasti seotud
ja proportsioonis ning
moodustavad terviku.

Teoreetiline osa ja praktilise
t60 selgitus-kirjeldus on
omavahel seotud ning
moodustavad terviku.

T&6 teoreetiline osa ja
praktilise t66 selgitus-
kirjeldus ei ole
proportsioonis, aga on
omavahel seotud ja
moodustavad terviku.

Too osad ei ole omavahel
seotud, terviklikkuses on
puudujaake, domineerib
teoreetiline voi tddprotsessi
osa.

T606 osad ei ole omavahel
seotud ega moodusta
tervikut.

Punktid kokku: ...

Kusimused / kommentaarid kaitsjale: ...
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Too teema: ...

To6O autor: ...

Kaitsmiskomisjoni hinnang
OPILASUURIMUSELE / PRAKTILISELE TOOLE

PUNKTID

TEOREETILINE OSA

1. Uuritava probleemi vdi loo- | On leidnud asjakohase ma- | On leidnud asjakohase ma- | Leitud materjal on osaliselt | Taustainformatsiooniks on | Teooria osas on kasutatud
dava praktilise t66 kohta | terjali ja oskab seda suure- |terjali ja oskab seda hasti asjakohane. Seotus uuri- kasutatud vahe voi Uhe- sobimatuid materjale voi
taustinformatsiooni kogu- | paraselt siduda uurimusliku | siduda uurimusliku osa véi | musliku osa v6i praktilise kllgseid materjale. Seotus | ainult Ghte allikat. Seotus
mise ja analliliisimise osa voi praktilise td6ga. praktilise t66ga. tédga on olemas. uurimusliku osa voi prak- uurimusliku osa voi praktilise
oskus (teoreetiline osa) tilise td6ga puudub. té6ga puudub.

2. T66 eesmargi ja problee- | UT eesmark, uurimiskisimu- | UT eesmark, uurimiskiisimu- | UT eesmark, uurimiskusi- UT eesmark, uurimiskuisi- UT eesmark voi uurimis-
mile vastavate uurimis- sed on sdnastatud tapselt, |sed on sbnastatud. Uurimis- | mused on sbnastatud. mused on sdnastatud. kiisimused on sdnasta-mata.
kiisimuste sdnastamise konkreetselt ja arusaadavalt. | meetod ja selle rakendamine | Uurimismeetod ja selle Uurimismeetod ja selle Uurimismeetod voi selle
ning sobiva meetodi vali- | Uurimismeetod on sobiv ja | on sobivad. Uhes neist esi- | rakendamine on sobivad. rakendamine on sobivad. rakendamine ei ole sobivad.
mise ja rakendamise oskus | rakendatud suurepéraselt. neb selgusetust/ebatapsusi. | Kahes neist esineb selgu- Kbigis neist esineb selgu-

setust/ebatapsusi. setust/ebatapsusi.
PT eesmark, idee, vajalikkus | PT eesmark, idee, vajalikkus | PT eesmark, idee, vajalikkus | PT eesmark, idee, vajalikkus | PT eesmark, idee, vajalikkus
ja vaartuslikkus on sénasta- |ja vaartuslikkus on sbnasta- |ja vaartuslikkus on sdnasta- |ja vaartuslikkus on sdnasta- | vdi vaartuslikkus on sdnas-
tud tapselt, konkreetselt ja tud, kuid Ghes neist esineb | tud, kuid kahes neist esineb | tud, kuid kdigis neis esineb | tamata.
arusaadavalt. selgusetust/ebatapsusi. selgusetust/ebatapsusi. selgusetust/ebatapsusi.

3. Teadusteksti/teksti koosta- | Kasutab sobivat ja loogilist | Kasutab Uldjuhul sobivat ja | On kohati raskusi sobiva ja | On suuri raskusi sobiva ja Esineb vaga palju 6igekirja-
mise oskus: sobiv stiil ja | lausestust, tapseid termineid, |loogilist lausestust, tapseid | loogilise lausestusega, vdib |loogilise lausestusega, esi- | ja/vOi enesevaljendusvigu.
loogiline lausestus, puudub | puudub slang/voorkeelte termineid, puudub slang/ esineda eksimusi terminites, | neb palju slangi/ vodrkeelte
slingi ja vodrkeelte méju, | mdju. Oigekiri on korrektne. | vodrkeelte méju. Oigekiri on | slangi/vddrkeelte méju. mdju, palju digekirjavigu.
terminite tipne kasutus, Gldjuhul korrektne. Oigekiri on rahuldav.
korrektne digekiri

4. Kokkuvotte ja resiimee Kokkuvote on koostatud Kokkuvote on seotud sisse- | Kokkuvote on osaliselt seo- | Kokkuvéte on pealiskaudne, | Kokkuvdte on pealiskaudne,
koostamise oskus suureparaselt, seotud sisse- | juhatusega, annab hea Ule- | tud sissejuhatusega, ei anna | osaliselt seotud sissejuhatu- | ei ole seotud sissejuhatu-

juhatusega, annab vaga hea | vaate uurimuse tulemustest. | tdielikku Ulevaadet uurimuse | sega, ei anna taielikku Ule- |sega, ei anna Ulevaadet
Ulevaate uurimuse tulemus- tulemustest. vaadet uurimuse tulemustest. | uurimuse tulemustest.
test.

Resimee annab kogu t66st | Resiimee annab kogu t66st | Resiimee annab kogu t66st | Resiimee ei anna kogu t66st | Resiimee on puudu/poolik.
vaga hea ulevaate. hea Ulevaate. rahuldava Ulevaate. taielikku Glevaadet.

5. T66 korrektse vormista- T66 vastab uurimistdo T66 vastab uurimistdo T66 vastab Uldjoontes uuri- | T66 ei vasta osaliselt uuri- T&6 ei vasta vaga suures

mise oskus (juhendile
vastavus)

juhendile.

juhendile. Esineb uksikuid
ebatapsusi.

mist66 juhendile. Esineb
palju vormistusvigu.

mist66 juhendile. Esineb
vaga palju vormistusvigu.

osas uurimistdd juhendile.
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PUNKTID

5

4

3

2

1

6. Kaitsmisoskus (kaitsekéne,

esinemine, kiisimustele
vastamine)

Esitlus ja kbne annavad t60st
tapse, selge ja konkreetse
tlevaate.

Esitluses on kasutatud asja-
kohaseid ja korrektseid illust-
reerivaid materjale.

Kdne on selge ja arusaadav.
Opilane vastab kiisimustele
kompetentselt.

Peab kinni ajalimiidist.

Esitlus ja kbne annavad t60st
selge ja konkreetse lle-
vaate.

Esitluses on kasutatud
asjakohaseid ja korrektseid
illustreerivaid materjale.
Kdne on selge ja arusaadav.
Opilane vastab ildjuhul
kiisimustele kompetentselt.
Peab kinni ajalimiidist.

Esitlus ja kdne annavad
to0st Glevaate, kuid esineb
ebaselgusi.

Esitluses on kasutatud
enamasti asjakohaseid ja
korrektseid illustreerivaid
materjale.

Opilane oskab rahuldavalt
vastata kiisimustele.
Peab osaliselt kinni aja-
limiidist.

Esitlus ja kbne annavad t60st
vahese, ebatapse llevaate.
Esitluses kasutatud illustree-
rivaid materjalid ei ole alati
asjakohased.

Opilane oskab vastata osale
kiisimustest.

Peab osaliselt kinni aja-
limiidist.

Kdne ja esitlus ei anna t66st
Ulevaadet.

lllustreerivaid materjale pole
kasutatud vdi need ei ole
asjakohased.

Opilane ei oska kiisimustele
valdavalt vastata.

7. Vaheseminaridel osale-

mine: oma tegevuse nhing
t66 analiilisimise oskus

On osalenud mdlemal vahe-
seminaril, esitanud pdhjali-
kud eneseanaliiisid.

On osalenud mdlemal vahe-
seminaril, on esitanud enese-
anallusid.

On osalenud UGhel vahesemi-
naril ja esitanud eneseana-
[GUsi.

\Ye]

On osalenud mdlemal vahe-
seminaril, kuid esitanud pea-
liskaudsed eneseanaluusid.

On osalenud Ghel vahesemi-
naril ja esitanud pealiskaudse
eneseanalllsi.

\Y/e]

On osalenud mdlemal vahe-
seminaril, kuid eneseanallls
puudub.

On osalenud Uhel vahesemi-
naril, aga eneseanallls
puudub.

*Kui ei ole vaheseminaridel
osalenud, hinnata 0 punktiga

Punktid kokku: ...

Kusimused / kommentaarid kaitsjale: ...

32 (32)



