ZASADY REGULUJACE ORGANIZACJE WYCIECZEK SZKOLNYCH
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM IM. MIKOLAJA KOPERNIKA
W NOWEJ WSI

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949)

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. 2018 poz. 1055)

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr

6 poz. 69).

4. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018r. zmieniajgce

rozporzqdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i

placowkach (Dz. U. 2018 poz. 2140).

Sposob prezentacji tresci dokumentu:

1. Zapoznanie rodzicow z zasadami regulujagcymi organizacj¢ wycieczek szkolnych podczas
zebran - do 30 wrzesnia kazdego roku.

2. Zapoznanie ucznidow z zasadami regulujagcymi organizacj¢ wycieczek szkolnych podczas
lekcji wychowawczych - do 30 wrzesnia kazdego roku.

3. Opublikowanie tresci dokumentu wraz z zalacznikami na szkolnej stronie internetowe;j:
https://zspnowawies.edupage.org oraz BIP.

4. Umieszczenie dokumentu w pokoju nauczycielskim, bibliotece,

wlaczenie do dokumentacji szkoty.


https://zspnowawies.edupage.org/

6.

Rozdzial 1

Postanowienia wstepne

Publiczne szkoly mogg organizowac dla uczniéw krajoznawstwo i turystyke.

Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.

Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegolnosci w

ramach odpowiednio zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem

okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swiateczne;.

Organizowane przez szkot¢ wycieczki krajoznawczo- turystyczne powinny mie¢ na celu

W szczeg6lnoscei:

a)

b)
c)

d)

9)
h)

i)

poznawanie kraju, jego S$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii,

poznawanie kultury i jezyka innych panstw

poszerzanie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie wérdd dzieci 1 mtodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,

upowszechnianie zdrowego stylu Zycia 1 aktywnoS$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

poprawg stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie,
przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w rdznych sytuacjach.

Szkota moze zorganizowa¢ wyjazdy zagraniczne. Zgod¢ na zorganizowanie wyjazdow

zagranicznych wydaje Dyrektor.

Wycieczki moga by¢ organizowane w formie:

a)

b)

wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupehlienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania
w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych

udziat nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego 1 umiejgtnosci



10.

postugiwania si¢ specjalistycznym sprzg¢tem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym $rodowisku i umieje¢tnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat wymaga
od wuczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywna aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach
turystycznych

Organizacja wycieczek szkolnych wynika z rocznego planu pracy szkoly oraz

Z nauczycielskich planow dydaktycznych.

Organizacj¢ i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb

ucznidéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

Udziat uczniow w wycieczkach kazdorazowo wymaga pisemnej zgody ich rodzicow.

Pisemng zgode na udzial dziecka w wycieczce sktadajg rodzice w terminie okre§lonym

przez kierownika wycieczki lub wychowawcg Klasy (zat. 1).

Rozdzial 11

Organizacja wycieczek

Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki sposréd pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

W zaleznosci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zagranicznej moze
by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w kraju
docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki.
Osobg odpowiedzialng za organizacj¢ oraz za prawidlowy i bezpieczny przebieg wycieczki
jest kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki najpdzniej na tydzien przed planowang wycieczka, a odpowiednio
wczesniej przed wycieczka zagraniczna, przekazuje Dyrektorowi kart¢ wycieczki z jej
harmonogramem oraz listag uczestnikow. Karta wycieczki musi by¢ podpisana przez

kierownika wycieczki oraz opiekunow.
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

Karte wycieczki przygotowuje Kierownik wycieczki/nauczyciel opiekun korzystajac z e-
dziennika LIBRUS.

Nauczyciel zapoznaje ucznidow z regulaminem zachowania si¢ podczas wycieczek (zat.
nr 2). Fakt ten odnotowuje w dzienniku lekcyjnym, zamieszczajac stosowny wpis.
Rozliczenia finansowego wycieczki nalezy dokona¢ w ciggu dwoch tygodni po jej
zakonczeniu. Dowody finansowe begdace podstawa rozliczenia wycieczki (rachunki,
paragony, oswiadczenia itp.) sa przechowywane przez wychowawce klasy do konca roku
szkolnego. W przypadku gdy kierownikiem wycieczki szkolnej jest osoba inna niz
wychowawca, przekazuje ona dokumentacje finansowa wychowawcy klasy najpdzniej po
uptywie 14 dni od zakonczenia wycieczki szkolnej za potwierdzeniem.

Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor/Wicedyrektor poprzez podpisanie
karty wycieczki i listy uczestnikow.

Zatwierdzong podpisem Dyrektora/Wicedyrektora kserokopig¢ karty wycieczki otrzymuje
kierownik wycieczki.

Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia jej przez Dyrektora/ Wicedyrektora stanowi
naruszenie podstawowych obowigzkow pracowniczych.

Uczniowie Zle znoszacy podrdz przebywaja w trakcie wycieczki w poblizu opiekunow.
Rodzice majg obowigzek poinformowania opiekundw wycieczki o przyjmowanych przez

ucznia lekach.

Opieke nad uczniami podczas wycieczek organizowanych przez szkote sprawuja
nauczyciele.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig, aby rodzice uczniow chorych

lub sprawiajacych szczegolne trudnosci wychowawcze uczestniczyli w wycieczce.
Za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania przez uczniéw regulaminu

wycieczek szkolnych odpowiedzialnos$¢ finansowa ponosza rodzice.

Rozdzial 111

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

Opieke nad uczniami bioragcymi udzial w wycieczce sprawuja opiekunowie grup.
Kierownik wycieczki, moze rowniez peti¢ role opiekuna.
Przy organizacji wycieczek liczbe opiekundow oraz sposob zorganizowania opieki ustala sie,

uwzgledniajac liczbe uczestnikow, stan zdrowia 1 ewentualng niepelnosprawnos$¢ osob
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powierzonych opiece, a takze specyfike wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one
odbywaé. Kryteria, o ktorych mowa wyzej, uwzglednia si¢ réwniez przy ustalaniu
programu zaj¢c¢ podczas wycieczek.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z dzie¢mi i mtodzieza podczas burzy, $niezycy i
gotoledzi. W razie gwaltownego zatamania si¢ warunkow pogodowych (szczegdlnie przy
planowaniu wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwotac.

Opiekun wycieczki jest obowigzany sprawdzi¢ stan liczbowy uczestnikow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu
do punktu docelowego.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ si¢ w apteczke.

Przed wyruszeniem na wycieczke opiekunowie powinni przypomnie¢ uczestnikom zasady
bezpieczenstwa na peronach, jezdniach i drogach, w autokarze, na szlakach turystycznych
i gorskich — szczegblnie o nie wyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu si¢ lub op6znianiu
marszu.

Do przewozu miodziezy nalezy wykorzystywaé tylko sprawne pojazdy przeznaczone do
przewozu 0sob, dopuszczone przez odpowiednio powotane do tego celu stuzby.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrdd jego uczestnikow
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow w
szkotach 1 placowkach publicznych.

Wycieczki powinny rozpoczynac i konczy¢ si¢ w szkole, w ustalonym miejscu 1 czasie.
Uczniowie kl. 0 — III sa przyprowadzani i odbierani pod opieka rodzicéw, uczniowie
kl. IV — VIII po godz. 21.00 odbierani sg przez rodzicow.

Rodzic, odbierajac dziecko po zakonczonej wycieczce, zgtasza ten fakt nauczycielowi.

Rozdzial IV

Obowiazki kierownika wycieczki

Kierownik wycieczki szkolnej w szczegolnosci:

a) opracowuje program i harmonogram wycieczki szkolnej

b) zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow

C) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy

oraz sprawuje nadzor w tym zakresie



d) zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania

e) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki szkolnej

f) przechowuje poswiadczong kserokopie karty wycieczki w trakcie jej trwania

g) nadzoruje zaopatrzenie w apteczke pierwszej pomocy

h) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow

i) dokonuje podziatu zadan wsrod uczestnikow

J) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki szkolnej

k) dokonuje rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu (zat. 3)

I) dokonuje podsumowania i oceny wycieczki w terminie nieprzekraczajagcym 7 dni od

dnia jej zakonczenia (zat. 4).

Rozdzial V

Obowiazki opiekuna

1. Opiekun wycieczki szkolnej w szczegdlnosci:
a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami
b) wspoéldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
szkolnej
C) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich bezpieczenstwa
d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika

Rozdzial VI

Ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow.

1. Uczniowie dostarczaja kierownikowi wycieczki pisemng zgod¢ od rodzicéw na udziat
W wycieczce.

2. Uczen musi posiada¢ stosowny dokument tozsamosci (legitymacje szkolna/ paszport/
dowdd osobisty).

3. Uczestnicy wycieczki sg zobowigzani realizowac program wycieczki.
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Uczestnikow wycieczki obowigzuje odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru wycieczKki.
W czasie wycieczki obowigzujag ucznidow postanowienia statutu szkoty i1 przepisy
bezpieczenstwa.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania
narkotykéw oraz ich posiadania czy rozprowadzania.

Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.

Uczestnikow wycieczki obowigzuje punktualnosc.

W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen kierownika i
opiekunow wycieczki.

W przypadku wyjazdéow na basen oraz podczas zwiedzania muzedéw, parkow
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulaminow
tych obiektow.

W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki.

W przypadku ztego samopoczucia uczen zglasza si¢ do kierowania wycieczki lub opiekuna.
W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wyciagane konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty.

W przypadku naruszenia przez ucznia pkt. 6 zawiadamia si¢ jego rodzicoOw oraz Dyrektora.
Rodzice zobowigzani sa do odebrania dziecka z wycieczki, ponoszac wszystkie zwigzane z

tym koszty.

Rozdzial VII

Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okres$la¢ ogo6lny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikow 1 opiekundéw wycieczek szkolnych moze by¢
finansowana ze srodkoéw pozabudzetowych, a w szczegolnosci:

a) z odptatnosci uczniow biorgcych udziat w wycieczce szkolnej

b) ze $rodkéw wypracowanych przez uczniow, np. w ramach akcji charytatywnych,

kiermaszow

c) ze srodkoéw przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.



Rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z
nig kosztow.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udzialu w wycieczce.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w porozumieniu z rodzicami, okreslajac sposob
zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow uczniéw listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalnosci podmioty gospodarcze- w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to
by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunow, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20% kosztow

wycieczki.

Rozdzial VIII

Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych maja obowiazek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wskazang przez Dyrektora.
Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznaé si¢ z
regulaminem i harmonogramem wycieczki.

Klasowe lub grupowe wyjscie ucznidw poza teren szkoty, organizowane w ramach lekcji
w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego
regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyska¢ na nie zgode
Dyrektora/Wicedyrektora. Wyjscie nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym oraz w
rejestrze wyj$¢ grupowych, ktory znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

. Na poczatku roku szkolnego rodzice sktadaja do wychowawcy klasy pisemng zgod¢ na
udziat dziecka w grupowych wyjsciach ucznidow (zal. 5).

Zapisy zawarte w w/w punkcie 3. nie dotyczg jedynie nauczycieli organizujacych lekcje

wf-u na $§wiezym powietrzu na terenie boiska lub kortow tenisowych oraz



wychowawcoéw/nauczycieli organizujacych zajecia swietlicowe na placu zabaw przy ul.
Poprzecznej.

6. W przypadku organizacji wycieczek i wyj$¢ grupowych w okresie epidemii wszystkich
uczestnikdw obowiazujg zasady rezimu sanitarnego.

7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg inne

przepisy stanowigce prawo.

Zatacznik 1 — wzor zgody rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce
Zatacznik 2 — regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki
Zalacznik 3 — wzor rozliczenia finansowego

Zalgcznik 4 — podsumowanie i ocena wycieczki

Zatacznik 5 — wzor zgody rodzicOw na udziat dziecka w grupowych wyjsciach uczniow



